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As equipes
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Y As equipes podem ser

| compostas por colaboradores,
estagiarios ou aprendizes
(maiores de 16 anos).

Para participar nos Jogos de
Voluntariado Gerdau, é preciso
formar uma equipe entre § e 15
participantes. As equipes
devem se cadastrar na
plataforma de voluntariado no
endereco
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As equipes
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As instituicoes
(0scs, cooperativas
e escolas publicas)
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Caso a equipe deseje trabalhar com uma organizacao que
ainda nao e parceira do Instituto Gerdau, devera se certificar
que a Instituicao é legalmente constituida (CNPJ ativo), tem
estatuto e ata atualizados e estao em dia com o0 pagamento

de tributos federais (CND). s

Cada equipe devera escolher uma instituicao para
‘representar”. Ao final dos Jogos, essa instituicao recebera
O préemio, caso a equipe seja declarada vencedora e toda
documentacao for validada.
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Algumas organizacoes ja sao parceiras do Instituto
Gerdau. Realizar o trabalho voluntario da sua equipe
junto a elas € uma forma de aprofundar a parceria!
As instituicoes precisam estar formalmente
constituidas (CNPJ ativo) para estarem elegiveis

ao prémio.
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A plataforma




Jogos de Voluntariado Gerdau

Nele, as equipes farao sua inscricao, download do manual
do voluntario, registrarao informacoes e ficarao sabendo
da sua pontuacao e colocacao no ranking.

Nao sera aceito o envio de informacoes e documentos por
nenhum outro meio, salvo especificado em alguma etapa.
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Cronograma
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Formacao das equipes e escolha da Instituicao De 08/08 a 31/08
Desafio Relampago 1 De 15/08 a 12/09
PIanelamento da acao voluntaria e criacao De 08/08 a 16/09
da acao na plataforma

Realizacao das atividades na Instituicao De 01/09 a 15/10
e reqgistro na plataforma

Desafio Relampago 2 De 15/09 a 15/10
Apuracao dos resultados Atée 30/10
Divulgacao dos resultados 31/10

Reconhecimento De 01/11 a 15/11
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Criacao da equipe (cadastro na plataforma)

Essa atividade consiste na criacao das equipes e inscricao
dos seus integrantes na Plataforma de Voluntariado.

A equipe deve escolher um lider para criar a equipe e incluir
as acoes na plataforma. As proximas etapas so serao
liberadas na plataforma para as equipes cadastradas.

Prazo: até 31/08
Pontuacao: 100 pontos pela criacao da equipe.
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Escolha de instituicao

Cada equipe devera escolher uma Instituicao (Organizacao
da Sociedade Civil, Cooperativa ou Escola Publica) para
realizar suas acoes de voluntariado.

A Instituicao deve estar constituida formalmente (CNPJ
ativo) para poder participar. Cabe aos membros da equipe
a verificacao da documentacao.

Prazo: até 31/08
Pontuacao: nao ha pontuacao para esta etapa.
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Planejamento da acao voluntaria e criagcao da acao na plataforma

A equipe devera planejar a acao voluntaria que ira realizar junto

a Instituicao escolhida. Cada equipe devera escolher um dia para
realizar a sua acao. A acao devera ser cadastrada na plataforma.
Somente uma acao podera ser cadastrada por equipe. Dentro de uma
acao voluntaria e possivel realizar inumeras atividades diferentes.
As sugestoes de acoes podem ser consultadas neste manual em
“Cardapio de Atividades”.
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F possivel usar uma planilha para simular as pontuacées das
atividades planejadas. Esta planilha esta disponivel na plataforma.

Prazo: ate 10/10

Pontuacao: variavel, de acordo com as atividades que serao
realizadas e informados na etapa Registro de Atividades.
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Realizacao das atividades na instituicao

Essa etapa e o momento de “colocar a mao na massa“

e fazer as ideias acontecerem. A pontuacao e variavel, pois

sera contabilizada de acordo com as atividades realizadas. Para
conhecer as pontuacoes de todas as atividades propostas nesta,
que e a etapa principal dos jogos, leia “cardapio de atividades”
deste manual.

Prazo: ate 15/10
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Registro de atividades - preenchimento de resultados da
acao na plataforma

Nessa etapa todas as acoes deverao ser concluidas pelo lider
da equipe. Para isso, &€ preciso que a equipe preencha 0S
resultados da sua acao.

Prazo: até 15/10
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Cardapio
de atividades

Conheca o cardapio de atividades que
podem ser realizadas nas instituicoes.
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As acoes foram divididas em trées grupos que foram inspirados
nos pilares de atuac¢ao do Instituto Gerdau - Educacao
Empreendedora, Habitacao e Reciclagem. Com isso, foram
mapeadas atividades de voluntariado nos seguintes grupos:

= |[nclusao Produtiva e Empreendedorismo Social
= [ransformacao de Espacos

= Conscientizacao pela Sustentabilidade
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Note que sua equipe pode pensar em atividades diferentes das
gue estao no cardapio. Neste caso, sempre deverao usar o item
‘outros” de cada area de pontuacao para reqgistrar a sua atividade.
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Atividades

Assessoria/consultoria em temas como empreendedorismo, marketing digital, precificacao, etc
- para a Instituicao ou para microempreendedores atendidos por ela.

Apoio na realizacao de Feira/Bazar/Brecho

Planejamento de midias sociais, criagao de posts, etc. - para a Instituicao ou para
microempreendedores atendidos por ela.

Criacao de planilhas: de controle de estoque, de precificacao, controle de indicadores de
vendas (dashboards), etc.

Criacao de identidade visual

Implementacao de e-commerce

Palestras ou aulas sobre vendas, atendimento ao cliente, gestao de estoque, planejamento de
compras, etc. - para a Instituicao ou para microempreendedores atendidos por ela.

Campanha virtual para divulgar a Instituicao ou para microempreendedores atendidos por ela.

OQutros
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Atividades

Limpeza de ambientes

Organizacao de ambientes

Pintura de ambientes

Sinalizacao informativa (placas, tabelas, etc.) ou de seqguranca do trabalho (faixas em degraus,
rotas de fuga, etc.)

Reparo de mobilias de ambientes de ensino, producao ou estoque

Criacao de novos ambientes ou revitalizacdao de ambientes degradados (criagcao de sala de
leitura, brinquedoteca, estoque, etc.)

Consultoria em ergonomia

Outros
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Atividades

Instalacao de recipientes para coleta seletiva na instituicao

Criacao de moveis, brinquedos de parquinho ou instrumentos Uteis para a instituicao com
materiais reciclaveis

Instalacao de canteiro de compostagem na instituicao

Oficina de artesanato com materiais reciclaveis

Oficina de criacao de brinquedos com materiais reciclaveis

Oficina de culinaria com insumos que geralmente sao descartados como cascas e talos de
legumes/verdura

Oficina para a producao de papel reciclado

Realizacao de campanha para arrecadacao de itens reciclaveis para venda (latinhas, tampinhas,
lacres, etc)

Outros
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Resultados
das atividades

Esta etapa € a mais importante dos
Jogos de Voluntariado Gerdau. E nela
gue as equipes indicarao as acoes

e atividades que foram realizadas
nas instituicoes.
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Para preencher os resultados da acao, a pessoa que e integrante
da equipe e fez o cadastro da acao na plataforma devera acessar
a acao e preencher os resultados da acao. Ao preencher o
relatorio, a equipe devera apenas indicar as quantidades de
atividades realizadas e dar presenca aos voluntarios que
atuaram. Todos os voluntarios atuantes devem acessar a agao e
clicar no botao "QUERO PARTICIPAR". Caso uma pessoa tenha
participado da acao voluntaria, porém nao tenha clicado em
“QUERO PARTICIPAR", nao sera possivel contabilizar a
pontuacao por sua participacao. Cada voluntario que receber
presenca vale 50 pontos para a equipe.
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Por voluntario inscrito na
acao gque tenha efetivamente
participado do evento

Voluntarios
da empresa

50

Existem tres informacoes importantes que sua equipe
deve avaliar para poder planejar melhor suas acoes, alem
de garantir o maximo proveito da pontuacao no momento

do relatorio:
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Unidade para contabilizar:

- Para cada atividade fol definida uma unidade de contagem;

- No momento da contabilizacao de atividades, o grupo ira apenas
colocar o numero referente a quantidade de atividade realizada;
- A "unidade para contabilizar” informa o que deve ser indicado
nos resultados da acao, por exemplo: as atividades de “Limpeza
de ambientes” sao contabilizadas “por ambiente”. Se sua equipe
realizou a limpeza de trés ambientes, deve relatar 3 (trés)
atividades na linha correspondente do relatorio. Nao importa o
tempo de duracao, nao importa o tamanho de cada ambiente. O
que importa € que foram trés ambientes (exemplo uma sala de
aula, um escritorio e um refeitorio).
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Teto:

- Existe um teto maximo de pontos para cada atividade;

- Assim, as equipes precisarao planejar atividades de forma
equilibrada e nenhuma pontuara excessivamente em apenas um
tipo de atividade, por exemplo: nas atividades de Limpeza, as
equipes pontuam 200 (duzentos) para cada ambiente que foi
limpo, porém, existe um teto de 05 (cinco) ambientes, ou seja,
pontua-se no maximo 1.000 (mil) pontos neste item.

- Nada impede que uma equipe consiga realizar a limpeza de mais
do que 05 (cinco) ambientes, até porque isso € 6timo para a
instituicao. O teto de pontos, no entanto, fara com que a equipe
pontue 1.000 (mil) pontos.
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Pontuacao por unidade:

Informa a quantidade de pontos que uma equipe conseqgue para
cada unidade valida de acao relatada.

Conheca abaixo a lista completa de acoes, unidades para
contabilizar, tetos e pontuacoes por unidade:
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1. Inclusao produtiva e empreendedorismo social

Unidade para Teto de Pontuacao

Atividades contabilizar Unidades por unidade

Assessoria/consultoria em temas como empreendedorismo, :
: . . . . P . - por assessoria

marketing digital, precificacao, etc - para a Instituicao ou para Jconsultoria 3 500

microempreendedores atendidos por ela

Apoio na realizacdo de Feira/Bazar/Brechd por evento T 500
Planejamento de midias sociais, criacao de posts, etc. - para a -

Instituicao ou para microempreendedores atendidos por ela por atao 1 500
Criacao de planilhas: de controle de estoque, de precificacao, :

controle de indicadores de vendas (dashboards), etc. perr plamiling S 250
Criacao de identidade visual por acao | 50
Implementagao de e-commerce por agao ] [[0]0]8

Palestras ou aulas sobre vendas, atendimento ao cliente,
. : por palestra

gestao de estoque, planejamento de compras, etc. - para a ou aula 5 300

Instituicao ou para microempreendedores atendidos por ela

Cgmpanha virtual para d|vulg§ra Instituicao ou para por campanha ] 500
microempreendedores atendidos por ela

Outros por agao 3 200




Jogos de Voluntariado Gerdau

Atividades

Unidade para
contabilizar

Teto de
Unidades

Pontuacao
por unidade

Limpeza de ambientes

por ambiente

5

20C

Organizacao de ambientes

por ambiente

5

20C

Pintura de ambientes

por ambiente

500

Sinalizacao informativa (placas, tabelas, etc.) ou de seguranca
do trabalho (faixas em degraus, rotas de fuga, etc.)

por conjunto
de sinalizacao

200

Reparo de mobilias de ambientes de ensino,
producao ou estoque

por mobilia

200

Criacao de novos ambientes ou revitalizacao de ambientes
degradados (criagcao de sala de leitura, brinquedoteca,
estoque, etc.)

por ambiente

1000

Consultoria em ergonomia

por consultoria

500

Outros

por acao

200
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Atividades Unidade para Teto de Pontuacao
contabilizar Unidades por unidade

Instalacao de recipientes para coleta seletiva Por conjunto 10 100

na instituicao de recipientes

Criacao de moveis, brinqguedos de parquinho ou instrumentos
uteis para a instituicao com materiais reciclaveis

por item 10 500

Instalagcao de canteiro de compostagem na instituicao Por canteiro ] 500
Oficina de artesanato com materiais reciclaveis Por oficina 3 300
Oficina de criagcao de brinquedos com Por sessao 3 300
materiais reciclaveis de atividade

Oficina de culinaria com insumos que geralmente sao Dar @feine 3 300

descartados como cascas e talos de legumes/verdura

. . - : Por sessao
Oficina para a producao de papel reciclado de atividade 3 300

Realizacao de campanha para arrecadacao de itens reciclaveis
para venda (latinhas, tampinhas, lacres, etc) Por campanha ] 500

Outros por agao 3 200
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Por voluntario inscrito na
acao gque tenha efetivamente
participado do evento

Voluntarios
da empresa
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Sua equipe ainda pode somar pontos extra caso envie fotos ou
prints de tela que comprovem a realizacao das atividades.

Fique bem na Foto: se houver o envio de fotos ou prints de tela
gue comprovem a realizacao das atividades, a equipe ganhara
00 pontos extra.
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Premiacao
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As tres primeiras equipes terao o direito de premiar com uma
doacao as suas instituicoes escolhidas na etapa de cadastro de
instituicao. Os premios serao 0s seguintes:

12 Lugar: RS 5.000,00
2° Lugar: RS 3.000,00
32 Lugar: RS 2.000,00

Os prémios serao transferidos diretamente para as instituicoes
das equipes vencedoras mediante assinatura de recibo de doacao
e desde que toda sua documentacao esteja aprovada pelo
Instituto Gerdau.
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Roteiro
sugerido

para a participacao
da sua equipe




Mobilizacao




Fazer o bem?
para quem?
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Se nao encontrar nenhuma que chame sua atencao, pesquise
gual instituicao poderia se beneficiar do esforco da sua equipe
conversando com conhecidos ou buscando na internet.
Sempre e recomendavel uma conversa previa com a instituicao
para saber se ela tera interesse em participar e coletar seus
dados mesmo que seja uma Instituicao indicada pela Gerdau.



5° passo

Diagnostico
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Dica: utilize o modelo de roteiro de diagnostico nosS anexos
deste manual. Antes de fazer a visita, estude a lista de
atividades que sao pontuadas nos Jogos de Voluntariado
Gerdau para ajudar a sua equipe a direcionar o diagnostico.

Algumas instituicoes tém dificuldade de acesso a internet,
DOr ISSO uma visita presencial sempre é recomendavel.



4° Passo

Planejamento
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0° passo

Relatorio
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