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O que e arede?

Esta € a rede social do Programa de Voluntariado da sua empresa.
Através dela, vocé podera participar de acdes promovidas pela empresa ou por
seus colegas, compartilhando experiéncias e inspirando uns aos outros.

Vocé tambem podera gerenciar sua pagina de Comité, aprovar acoes (se permitido

pelo gestor do Portal) e inserir os dados que serao utilizados para realizacao das
métricas do Programa de voluntariado.

Seja bem-vindo!
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| Menu Usudrio e Meu Perfil

Menu do Usuario

Chat

Editar Perfil

Minhas Ac¢oes

Acoes - Checkin Aberto

Meus Grupos e Paginas

Meus Amigos

Convidar para a Rede

Minhas Redes >

Meu Curriculo

Meu Perfil
. . .

Meu Perfil

Maria Silva
Sao Paulo, SP, Brasil

GALERA DESP

1 selos

Ao mobilizar energias, recursos e competéncias em prol de agées de interesse comum, o
voluntariado combate a indiferenca, a discriminagao e a exclusao social, fortalece a
solidariedade e a cidadania, reforga o pertencimento de todos a uma mesma sociedade.
Ajudando aos outros, ajudamos a nés mesmos e a todos.

Meus Amigos

§000&EH3 2 D00

Em “Meu Perfil” vocé visualiza como seu
perfil é visto na Rede.

Tambem mostra seus amigos, acoes, selos de
reconhecimento e paginas com as quais voceé
possui vinculo.

{ Editar Perfil

Minha Foto de Perfil

Meus Dados Gerais

Meus Dados desta Rede
Clique em
Meus ODS “Minhas
Credenciais”
....... Minha Senha para gerenciar os

. : ; - enderecos de
Clique em “Editar Perfil” para alterar sua descric&o, o-mail agssocia dos
e-mail, foto, localizacao, ODS (Objetivos de

Desenvolvimento Sustentavel) de preferéncia, senha e Alertas & Notificacoes

opcdes de recebimento de alertas.

a sua conta. O
principal € o que
recebera alertas.




Interagindo com Outros Voluntarios

Converse
pelo "Chat".

Fabiana Xavier
Sao Gongalo, RJ, Brasil

@ Adicionar aos amigos

Selos

"Os olhos sdo cegos. E preciso ver com o coracio."

Meus Amigos

Envie "Selos"para elogiar
voluntarios que se destacam.

"Adicione
aos amigos"

Meu Perfil

Editar Perfil

Minhas A¢des

Acoes - Checkin Aberto

Meus Grupos e Paginas

Meus Amigos

Convidar para a Rede

Minhas Redes

Meu Curriculo

No seu menu pessoal, em:

"Meus Amigos” vera a lista de seus
contatos na rede e pode acompanhar
novas solicitacoes de amizade.

‘ < Meus Amigos X

Solicitacses Buscar Pessoas
¢ na Rede

Meus Amigos: 4

Bruno Ayres

= 8 Charles Musskopf

Jhonathas Matos

® 0 o




| Participando das Agdes

e Como participante da acao, vocé pode:

Leitura na Creche

8 15/03/2021 - 19/03/2021 © 530 Pzulo, SR BRA { SOERE

i SOBRE

(5) FOTOS (¢

il RESULTADOS

Jui

A

:

A leitura leva a crianga 2o universo letrado e colaborz parz o desenvolvimento da escrita

Faz parte da nossa Proposta Pedagégica favorecer a familiaridade das criangas com a
leitura e 2 ampliag2o de seu repertdrio, assim, oferecemos 20s 2lunos o contato regular
com os textos e a participac3o frequente com o conto e 2 leitura em situacgdes diversas.

O QUANDO?

15/03/2021-1%9/03/2021
12:003s5 18:00

7 LOCAL

Ruz Bauru, Consolacg3o, Sao Paulo, SP, 01248-000, Brasil
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= 3 participantes

INSCRITO

%] CONFIRME SUA PARTICIPACAO

“# CONTRIBUA

ou precise de sjuda.

) BENEFICIADOS / ORGANIZADORES !

¢ ™ Unidade Central
- H:8 A4 M Unidsdes

=5 VAMOS COMPARTILHAR?

Divulgar também € uma forma de zjudar.

88 QR Code

£ SELOS 1

CHECK-IN ©)

+3 Dar Selo

a Para participar vocé so precisa estar logado, acessar a acao e depois clicar em “Quero participar!”.

VL
S

&, 5 participantes

QUERO PARTICIPAR!

Confirmar sua participacao na acao! No dia/local da acéo,

clique em "Check-in" (vocé precisa estar dentro de um raio de
-até 1km do endereco informado pelo lider). Se a acao for

virtual, clique em "Eu fiz".

x
N
x
]
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Publicar Fotos e Documentos!

Usar o Chat e interaja com o lider e
outros participantes.

Ajudar a promover a acao usando
oS recursos em “Compartilhar”!

Vocé gostou da iniciativa? Valorize-a
dando um Selo de reconhecimento
e incentivo.

Atencao: se por algum
motivo vocé nao puder mais
participar, basta clicar em

“Inscrito”/ “meu formulario
de inscricao” para cancelar
sua inscrigcao.




Outros tipos de participacao

Em algumas acdes (conforme programa da empresa), ao clicar em “Quero participar’, o usuario podera escolher a forma de participar na acao.

Para acées do tipo Sacolinha ou Controle de vagas por ocasido, selecione a opcdo deseja e Para campanhas de Arrecadacao, preencha a quantidade que
clique em “Salvar” .= el sera doada e clique em “Salvar”
Disponiveis MinhasEseolas Arrecadacoes
Q % Informe quantos itens vocé deseja doar. Vocé podera editar estes valores até a data fim da agdo.
. terca%h v
v Agasalho 10|
() HEITHOR GUEDES CARDOSO v

Atividades disponiveis

| [FRANCISCO ARTHUR ARAUJO LIMA 2

O\ Voltar

5 ANOS| Apenas um brinquedo de acordo com a faixa etéria.

(] quarta 10h s
m (] quinta11h v
(] livre v

Ver mais

Dica: Para visualizar ou alterar o item

selecionado, clique em “Minhas escolhas”




| Publicando uma Acéo

VL
S

Se o programa da sua empresa permitir, vocé pode publicar e liderar acoes.

Vocé pode divulgar uma acao que ainda vai acontecer ou registrar uma acao realizada. Para isso, € necessario que esteja logado no portal.

G Clique em “Publicar Acao” na home do
portal (ou dentro do Tema de acao)

e Escolha um Tema de acao

No campo "BENEFICIADOS /
ORGANIZADORES", cligue em
"Relacionar" e inclua seu Comité.

° Preencha os campos do formulario e
clique em “Publicar” ao final da pagina.

Atencao: No bloco “Participacao do
voluntario”, caso o tema esteja configurado,
vocé podera indicar se a acao € do tipo
Apadrinhamento, controle de vagas por
ocasiao, Arrecadacao ou se tem limite de
participantes.

Acoes Independentes

Os dados da sua participagdo ficardo disponiveis para o gestor do Programa de Voluntariado, para atividades administrativas e gerar estatisticas. Ele podera direcionar comunicagoes

a quem participou desta agdo.

® INFORMAGOES BASICAS *
BENEFICIADOS / ORGANIZADORES
LOCALIDADE
FOTO DE DESTAQUE
PARTICIPACAO DOS VOLUNTARIOS

RESULTADOS ALCANCADOS

{ INFORMACOES BASICAS
Dados essenciais que irdo identificar sua agdo voluntaria

*Qual o titulo?

Atividade dos voluntarios / doadores
Ex: Fazer doacGes, mediar leituras etc.
*Quando?
Informe a data do evento / campanha de arrecadacéo.
6 A confirmacdo (checkin) s6 podera ser feita entre a data inicio e fim.

Inicial Final
/o BE|| s &

(7) Informar observacdes quanto aos horarios

*Esta acao € presencial ou pode ser feita a distancia?

© Presencial () Virtual

*Descricao

22 PARTICIPACAO DOS VOLUNTARIOS
Recursos extras que podem ser habilitados

~ Controle de vagas simples
" Vocé define um total de vagas para sua agdo

~ Controle de vagas por ocasiao
~  Vocé pode distribuir vagas por diferentes horarios, atividades etc

~ Arrecadacéao de itens
=l participante podera indicar com quantos itens ira contribuir

~ Apadrinhamento
~ O participante irad escolher quem deseja beneficiar

(J Liberara participacao apenas a partir da data inicio desta acéo.

il RESULTADOS ALCANGCADOS

Mostre os resultados alcangados e inspire outros voluntarios

Por favor preencha primeiro a etapa de Informacées basicas

DICA: Vocé pode acrescentar um video na

descricao da acao! Clique no icone de camera e
coloque a URL do video (que esteja no YouTube
ou Vimeo).




Gerenciando uma Acao Voluntaria S

Edite as informacoOes da acao, gerencie participantes ou clique para mais opcoes:

. ¢ Editar 2 Participantes
: Exporte a lista de participantes inscritos em “Informacoes dos

participantes (XLSX)”

=, 4 particij Informacdes dos Participantes (XLSX)

Editar

Z M , 1 5 Adicione um “Formulario de Inscricao” para voluntarios
Gerenciar Formulario de Inscricao preencherem. (Esta opcao tem que estar habilitada no tema

de acao para que vocée visualize esta opcao)

Meu Formulario de Inscricao

%) CONFIRI
Concluir Acao

-, 000




Formulario de Inscricao

Se quiser adicionar perguntas para os voluntarios
preencherem quando clicarem em Quero Participar, va em
“Gerenciar formulario de Inscricao”.

Ao final, vocé podera ver como as perguntas criadas aparecerao para 0s
voluntarios no ato da participacao.

2 Participantes Formulario de Inscrigdao

Feira de adocao de animais de rua

ﬁ& e Editar

o

# 3 partici| Informacoes dos Participantes (XLSX) & Eriadoeminstinciassupericres
(*) Obrigatério

& Mi Gerenciar Formulario de Inscricao S
*Qual atividade vocé deseja desempenhar?
Concluir Acao Cuidar dos animais
Os dada Divulgacao do evento

Organizacao do evento

Clique em “Novo" para criar as perguntas que necessitar e
em “Gerenciar Form” pode mudar a ordenacéo e
acompanhar as respostas em uma planilha.

Formulario de Inscrigao

Feira de adocao de animais de rua

Gerenciar Form

)eriores
Pergunta Ordenacao

Secao Respostas (XLSX)
eseja desempenhar?
Aceite de Termo

o}

Organizacao do evento




Gerenciando Participantes

Ao clicar em "Participantes’,
vocé vera a lista de inscritos,
podendo adicionar mais
pessoas se tiver permissao na
plataforma para tal.
Clique em “Adicionar" ou use
o “Buscar Voluntarios”.

Todos Confirmados

(S ) Adicionar

- “':

E‘ 'I Marianna Taborda
e

' Natalia Kelbert

Bruno Ayres

Joana Bergman

Marcela Marchi

:

26 0%

Pendentes

Participantes

Ver mais

Inscrito

v/ Confirmar participagao

Y& Conceder gestao

X Remover da pagina

Inscrito v

Vocé podera :

« “Conceder a gestao” para algum
usuario compartilhar com vocé a
lideranca da pagina.

« "Confirmar a participacao” de quem
participou de fato na acao.

« “Remover da pagina” quem nao
participou.



| Checkin presencial

VL
S

Ao criar a acao, o lider vai informar no mapa onde
ela acontecera. Quando chegarem no local da acao
os participantes poderao confirmar o
comparecimento com o Check-in.

Sera preciso estar presente na localidade, dentro de

um raio de até 1km no endereco informado pelo
lider!

Ao chegar ao evento, o participante deve:

1. Logar no portal, .

2. Abrir a acao Ler "
3. Clicar no botao "Check-in". *
4. O sistema confere, pelo GPS do navegador ou do

celular, se o usuarioestanoraiode 1 kmdo - - . .. ....

endereco da acao e confirma a participacao.

Dica: Ao final da acao, o lider podera confirmar
manualmente a presenca de participantes que nao
tenham feito o Check-In.

Construcao da biblioteca na Creche

B 01/11/2021 - 30/12/2022 ¥ Sao Paulo, SP.BRA [ SOBRE (O) FOTOS fl RESULTADOS
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A creche Crianca Feliz precisa de néds, por isso vamos nos encontrar na sexta-feira para
construir a biblioteca dos pequenos!

Levem livros em bons estados ou novos, na faixa-etédria de até 12 anos para serem
doados ao final da acdo.

¥ LOCAL

Rua da Mooca, 4000, Mboca, Sdo Paulo - SP,03165-002, Brasil
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i 2 participantes

(%] CONFIRME SUA PARTICIPACAO

. TR ©

% CONTRIBUA

W LIDERES
Entre em contato com os organizadores caso tenha ddvida
ou precise de ajuda.

=5 VAMOS COMPARTILHAR?

Divulgar também é uma forma de ajudar.

ar QR Code

£l SELOS

@
Ajude a trazer relevancia para 4 4
essa pagina dando o primeiro

selo de reconhecimento.




| Checkin virtual - Eu fiz!

E possivel autodeclarar a confirmacao de presenca
também em acodes virtuais.

Em acoes sem endereco (virtuais ou presenciais), 0s
participantes visualizarao um botao "EU FIZ" para
autodeclarar sua participacao. Ambos os botoes '
ficarao disponiveis na pagina entre a data inicio e
data fim da acao. Os participantes serao notificados
por email.

Na Acao, o botao para check-in aparece nas
seguintes condicoes:

Se o tipo da acao estiver setado como:

e virtual (nao-presencial) ou presencial sem local no
mapa,;

e Entre a data inicio e fim da acao;

e Visivel apenas para participantes e lideres.

VL
S

Mentorias com jovens empreendedores

@ 16/12/2021 - 31/01/2023 [ SOBRE (O] FOTOS (01 i RESULTADOS

AL V7
;\ 3 ol

A 2 participantes

@ Virtual

ol

[¥] CONFIRME SUA PARTICIPACAO

i SOBRE

W LIDERES
Entre em contato com os organizadores caso tenha ddvidas

Vamos fazer sessoes de mentorias com jovens empreendedores. ou precise de ajuda.

Todas as conversas serao via Zoom e ao final os jovens ganharao um curso de idiomas
com parceria do Curso "Inglés para Todos".




VL
S

Concluindo a Acao

iif RESULTADOS ALCANCADOS
Clique no botao “Concluir AgéO 7 Mostre os resultados alcangados e inspire outros voluntérios

Esta acdo deve ser encerrada, revise os participantes e preencha os resultados alcancados.

REVISAR PARTICIPANTES

2. 2 Pendentes

Revise os participantes, removendo da acao quem nao = u offif = = o owomomomomoEoR R Afifme ot REmOVa
participou. Se a confirmacao de presenca pelo lider no site estiver
ativada, vocé devera tambéem confirmar a presenca de quem de PREENCHER RESULTADOS
fato comparecedu. PS g *Tempo médio de dedicacao por voluntario

: *1h {— ¥ [ min

- Obrigatério
Preencha os Resultados finais. _ . [ o ctad i

""" EE NN s s N s EEEwsng? Total de funcionarios que participaram
.

s Ex: 40 voluntarios

" Total de horas de execucao da acao

|
Por dltimo, va no botao “Salvar e Concluir” * |- vithe || Y min

Deletar Cancelar Salvar e Concluir




| Pagina de Comité

Na pagina do Comité, sera possivel ver informacoes
gerais: todos os participantes, acoes vinculadas e
seus resultados registrados, selos de
reconhecimento, documentos e a possibilidade de
participacao (caso exista esta opcao).

O lider da pagina sera o responsavel por ela,
podendo editar as informacoes e gerenciar 0s
participantes - passando ou compartilhando a
lideranca da pagina com outras pessoas ou
adicionando/retirando integrantes.

# 11 representantes

“ CONTRIBUA

W LIDERES

Entre em contato com os organizadores caso
tenha do Ja u precist ajuda.
Q

£l SELOS

Ajude a trazer relevancia %
para essa paginadando o .
primeiro selo de

reconhecimento.

+£2 Dar primeiro selo

COMITES

Comité de Campinas

Campinas, SP, Brasil

a: ACOES @ DOCS

{ SOBRE

il RESULTADOS

O Comité de Campinas é formado por colaboradores diretos e indiretos que desejam fazer a diferenca
nacidade onde a empresa tem uma filial.

a: ACOES

ullll!’I-\lI I

11 * MLIL _U

T i e

s Bt Ve G 0 IR )
PARTICIPE!

Ler é diversao

8 07/03/2022-30/05/2022
© Toronto, Toronto ON,

CAN |
s luri 7 &
«Z290 Amigo nao se Compra

(0] FOTOS DAS ACOES

PARTICIPE!

Doacao de Sangue

B 02/08/2021-07/04/2022
© Presencial

- luri 14

CONCLUIDA

Feira de Adocao de
Animais

B 26/11/2018-31/12/2021
© Belo Horizonte, MG, BRA

* Fabiana 375
L




Pagina de Comite S

+ Representantes

£35€8ETcan

# 11 representantes
‘oo

O Lider do Comit€ é representado pela coroinha em
sua foto. Também ha um bloco indicando quem € o

p ; “& CONTRIBUA
lider da pagina.

W LIDERES

Entre em contato com os organizadores €aso

tenha duvidas ou precise de ajuda.

«l




| Gerenciando sua Pagina de Comité sie

Ferramentas de gestao da pagina:

s

Botao de editar;

*Gerenciar os participantes (incluindo ou
retirando usuarios, de acordo com a
configuracao realizada pelo administrador);
Alterar o nome do Comité;

Inserir ou alterar uma localizacao;

C:

£3%€e8Lafcan

v 11 representantes

9 Comité de Campinas
ympinas, SP, Brasil 0
ACOES @ DOCS &l RESULTADOS

. e / SOBRE

O Comité de Campinas é formado por colaboradores diretos e indiretos que desejam fazer adiferenca

na cidade onde a empresa tem uma filial,

& CONTRIBUA

5. Inserir ou alterar uma descricao q ﬁ iins |
personalizada; | OBRECE e
. . . IR ‘ ":'i ‘,
6. Enviar um chat para todos os inscritos no  LoeRes. |'u|' l\,\' :-‘l'll‘]“ ,}L
Comité (funcionalidade tambem disponivel . e T LN
. . ;o il RESULTADOS GERAIS
para tOdOS OS Inscrltos na paglna); ‘ NS . Atencao: Os dados abaixo representam a soma dos resultados de cada acao vinculada. Caso a mesma
. . . pessoca 5<;ja re;ortaZiaLelm di(:s[:)r::fes agé;: ((i'omo ;a:ftsidp;nt(:OS ben‘eftiéi:iia] :ebrl;;Lor.uatjili;_adj?r[n;is
/. Subir documentos para que os inscritos 8 07/032022-30052022 | deumavez.
Q SELOS Toronto, Toronto, ON,

CAN
S8

possam acessar (funcionalidade também
disponivel para todos os inscritos na
pagina);

8. Analisar resultados das acoes em tempo
real (funcionalidade também disponivel para, . .- - -
o publico geral). S

TOTAL DE FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARAM

Ajude a trazer relevancia y
paraessapaginadandoo volintirios
primeiro selo de ’ lurl 7

" mi ompra

TOTAL DE PARENTES E AMIGOS QUE PARTICIPARAM S 1”?_.9 34
roluntarios

ol OTAL DE HORAS DOADAS POR FUNCIONARIOS

(&) FOTOS DAS ACOES a ®
u
e F - T

*Antes de alterar a lideranca da sua pégir]a de
Comité, consulte o seu gestor imediato. E possivel

que sejam necessarias configuracoes em instancias
superiores para o novo Lider do Comiteé.



| Gerenciando participantes na Pagina de Comité

Para gerenciar os participantes, o Lider de T
Comité deve: i! "ﬁﬁ'&lﬁ
Clicar em Representantes;- = * . 11 representantes

2. Clicar na seta ao lado do nome marcando
como "Conceder gestao”, para que ele

possa liderar o comité também ou "Remover $ oo s %
da pagina" para retira-lo do Comiteé. Q
" . L N 'rgtg" Adicionar 115
) Fabiana Xavier
e
9 Charles Musskopf B ., —
. Rio de Janeiro, RJ, Brasil ¥ Representante
Importante: antes de alterar a lideranca Ty i
da sua pagina de Comité, consulte o seu —— ®Conceder gestio
gestor imediato. E possivel que sejam * ok i e o ndiina
necessarias conflguragoe,s em instancias @ o S
superiores para o novo Lider do Comite. [ Bepessnteta; |




Aprovando acao do seu Comite s

Para aprovar as acoes do seu Comité, se
permitido pelo gestor do Portal, sera preciso:

1. Clicar no seu perfil;
2. Clicar em "Paginas pendentes

Paginas Pendentes &3

Importante: o Lider de Comité so visualiza pendéncias das
acoes vinculadas a pagina ao qual ele lidera.

Exemplo: se voceé € Lider da pagina do Comité Rio de Janeiro,
a acao precisa estar vinculada ao Comité Rio de Janeiro para

que VOCE consiga aprovar.



Aprovando acao do seu Comite

O Lider do Comité sera informado por e-mail
que deve aprovar uma acao. Se a acao nao
estiver adequada, o Lider podera abrir um
parecer e solicitar melhorias.

Caso a acao criada esteja completamente fora
do escopo das regras do portal, o Lider deve
informar ao admin para que ele realize a
exclusao. Neste caso, quem criou a agao hao
sera notificado da exclusao.

Nossa recomendacao € que o admin sempre
utilize a opcao de "Abrir parecer” para solicitar
ajustes, antes de excluir a acao
definitivamente.

Caso a acao esteja adequada, o Lider do
Comité pode realizar a aprovacao da acao.

Pendéncias para aprovacao:

Todos

Novo (Analisar) 5

Pascoa solidadia

Pascoa solidadia

Pagina criadaem: 29/03/2022

Lideres: Fabiana

Tema: Atendimento

Vinculos: Comité de Campinas

Pendéncias para aprovacao:

Todos

Novo (Analisar) 5

Pascoa solidadia

Mochila solidaria




Ativando Apadrinhamento (Sacolinha) 52¢

Caso a opcao selecionada seja Importar XLS, a insercao
sera feita em massa atraves de uma planilha .xIsx que deve
ser preenchida da sequinte forma:

Coluna A: Nome (ficara visivel nas escolhas)

Coluna B: Descricao (sera apresentado ao clicar em “+7”)

Clique na opcao Apadrinhamento no bloco Participacao dos
Voluntarios na criagao da acao. Selecione o limite de escolhas por
voluntario para Unico ou llimitado.

ﬁ\\poz s::—zll\;ar a ag,;ao, clique em Gerenciar Coluna C: Limite de escolhas / Vagas (recomendamos que
padrinhamento. seja 1 que significa que a opcdo poderé ser escolhida
_ ] somente uma vez, saindo da lista de opcdes.)
Clique em “Novo” e escolha entre Cadastrar um item ou Importar Coluna D: Nome do arquivo da foto (exatamente igual ao
(XLSX). que esta no zip de fotos, caso optem por inserir fotos)
forma individual. fotos (em formato JPG, JPEG ou PNG) dos itens/pessoas a
] o , . serem apadrinhadas. E imprescindivel que os nomes das
Preencha o Titulo, Descricao e Imagem do apadrinhado e ao final, imagens presentes no ZIP sejam iguais aos da coluna
clique em “Salvar”. “Nome do arquivo da foto”, importada previamente.

£

Atencao: Nao esqueca de verificar se tém

g
os direitos de uso de imagem! P of R f N g
K, /s \\/ i
A’ y A’ i
Alice Braga.png  Alice Santos.png Isabella.png Marcelo.png Fotos.zip
| A B C . ) ;
1 \ Nome Descrigao Limite de Escolhas / Vagas Nome do arquivo da foto
2 jAIice Braga 3 anos Roupa:tamanho 4/ Calgado: tamanho 18 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etaria 1 Alice Braga.png Atengéo: O nome das colunas deve Seguir 0
3 |Alice Santos _7anos Roupa: tamanho 10 / Calgado: tamanho 23 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etéria 1 Alice Santos.png . .
4 jlsabella _5anos Roupa: tamanho 6 / Calgado: tamanho 20 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etéria 1 Isabella.png modelo apresentado' Se desejar, baixe nossa
5 jMarceIo _3anos Roupa: tamanho 4 / Calgado: tamanho 18 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etdria 1 Marcelo.png planilha de exemplo e altere com seus dados
6 |
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| Ativando Atividade/Arrecadacio

ApOs a acao do tipo Arrecadacao ser criada, clique em Gerenciar
Arrecadacao.

a ApOs a acao do tipo Controle de vagas por ocasiao ser
criada, clique em Gerenciar Atividade/Horario.

e Clique em “Novo” > “Cadastrar um item”.

a Cligue em “Novo” > “Cadastrar um item”.

e Preencha o Tl'tl{/O, Limites de Escolhas/Vagas, Descrigao, a Preencha o Titulo, Meta de arrecadacéo (opcional), Arrecadados por
Imagem e ao final, clique em “Salvar”. fora da ferramenta, Descricdo, Imagem e ao final, clique em
“Salvar”.

E) ATIVIDADES < e
¢ Editar 2, Participantes N
VAGAS
terca 2h 3
quarta 10h A = ARRECADACOES
quinta 11h : Cobertores 67.5%
livre ILIMITADAS 27 de 40
Casacos
Ode 30
£ ﬁ@ Meias
= 3 participantes 0de 30
Calgas 33.3% Dica: Preencha o campo “Limites de
QUERO PARTICIPAR! S Escolhas/Vagas” com o numero disponivel

de oportunidades em cada atividade.




Maximo de participantes

A0 criar uma acao, o lider pode definir maximo
de participantes na sua agao. Para isso, clique
na opcao Controle de vagas simples no
bloco Participacao dos Voluntarios na
criacao da acao.

Sempre inclua um numero de vaga a mais,
pois a contagem tambéem considera o lider na

2. PARTICIPACAO DOS VOLUNTARIOS
Recursos extras que podem ser habilitados

Controle de vagas simples
Vocé define um total de vagas para sua acao

Desfazer escolha

contagem total.

*Maximo de participantes
Ao atingir esse limite, as inscricdes serao encerradas. A contagem considera os lideres.
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Especial Acao Nota 10!

Toda acao de sucesso tem seus segredos, mas nos fazemos questao de abrir a nossa Caixa Preta com voces.

Entao, pega essas dicas para uma acao nota 10!

e Invista em uma foto que retrate bem do que se
trata a sua acao; fotos atraem muitos voluntarios
(ver tamanhos ao final da apresentacao);

e Use um titulo pequeno e que deixe claro sobre o
que € sua acao;

e Use o campo "Descricao” sem moderacao e
detalhe toda acao: como vai ser, guem pode
participar, quem serao os beneficiados, mas sem
perder a objetividade. Vocé também pode inserir
videos, links ou fazer listagens para organizar as
ideias. Textos muito longos tendem a nao ser
lidos.

e Mantenha seus dados no Portal atualizados. E
através do seu email que vocé sera notificado
sobre duvidas ou comentarios sobre a acao.

Responda todos os inscritos. Cada acao gera
automaticamente um chat: figue atento, pois os
voluntarios podem enviar perguntas por la.
Suba fotos no campo "Fotos" da sua acdo. E
muito inspirador ver como a acao se
desenvolveu.

Insira os resultados ao término da sua acao. O
Programa de Voluntariado precisa destes
informes para evoluir e continuar com o
proposito de alcancar cada vez mais pessoas.
Duvidas? NAo tenha vergonha! E normal ter
duvidas, faz parte do processo de aprendizagem.
Caso a duvida seja sobre o desenvolvimento da
acao, procure seu gestor imediato. Caso a
duvida seja sobre a ferramenta do Portal de
Voluntariado, acesse nossa Central de Ajuda.



https://v2v.movidesk.com/kb

<

| Avatares e Medidas

VL
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O CROP da ferramenta permite que qualquer foto seja cadastrada em qualquer avatar.
Porém, em algumas ocasioes € bom saber as medidas (no caso de cadastrar um logotipo, por exemplo).
Estes tamanhos sugeridos contemplam telas de retina (que precisam de maior resolucao).

A ferramenta consegue cortar Caso nao fique bom, siga as
fotos de todos os tamanhos. orientacoes abaixo.
USUériO """"" < Editar X r < Editar X )
300x300 (px)
cxcoermage
Grupos --------- ' v Animal Humane Society
300x300 (px) wene 5 MN, United States
Veterinario | N
" .
Agéo ............ '
600x408 (px) s oo DICA: Escolha um editor de imagens (Photoshop, Paint Brush, etc).
oo Abra um documento de 300 x 300px e cole o logotipo.

sl Salve como JPG ou PNG e cadastre.




Obrigado!

QVL Alguma duvida?
>42§ V2V.net Veja no Menu Institucional:
A e Perguntas Frequentes

o Acesse a Central de Ajuda ou Fale Conosco



https://v2v.movidesk.com/kb

