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Apadrinhamento / Sacolinha



Admin - Habilitando o Apadrinhamento no
Tema de Acao

O Administrador do portal podera habilitar no tema de ag¢ao a funcionalidade de apadrinhamento (sacolinha),
permitindo que os lideres possam criar e gerenciar a¢des deste tipo.

No menu de administrador, clique em “Temas de Ag¢des”, escolha o tema no qual deseja habilitar o apadrinhamento e clique em
“Editar”

Sacolinha de Natsl Aberto

Admiristrador —

Ativar formulario de mscricio

Habilitar apadrinhamento {Sacolinha)
Lider pode adicionar liderss
Lider pode adicionar participantes

Lider pode delztar pagina
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Admin - Habilitando o Apadrinhamento no
Tema de Acao

Na sessao “Configuragcdes das Ac¢des deste Tema” > “Configuragdes Extras” clique na caixa de selegao “Habilitar
apadrinhamento (Sacolinha)”

Obs: Sugerimos habilitar também o formulario de inscrigao para que seja possivel incluir um regulamento, no qual
poderao descrever todas as regras de participagao, data e local de entrega, entre outros detalhes.

Configuragdes extras \

# Habilitar botao de Participar ¢ Ativar formulario de inscrigao
il 0 botao de poarticoe WS 2000S pars participacao direls poos volunianos - n a00es desse lnme pones € 20mMinS pocarao anar U formulano Je HNEcr W0 QuUE O VO3
~ preenchers ao dicar em "Quero Parficpar®. O Otingat o
Habilitar Maximo Participantes ¥ Habilitar apadrinhamento (Sacolinha)
Hablitz UIm CRmMpo s gue oS Deres 2SS pAginas coose AT Cehirsam uIr il de vagas e Habslits NOCGUID Ot padrnimenio s Soons dese lna | nparanee .—.'-: .A' nahiade
JIme gesabiiin 2 OpGI0 00 MmO Of parNooades, pos 0 Tuie de parlicipaco desco para o moduia

¢ Confirmagao de presenga pelo lider

"Nao esquega de

clicar em Salvar!”
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Lider — Criando Acoes de Apadrinhamento

No formulario de criacdo da agao, havera uma secdo chamada Participacdo dos Voluntarios, nela o lider devera
selecionar a opgao “Apadrinhamento”. Devera também informar se a sacolinha sera do tipo “Unico” (o participante s6
podera escolher 1 opgao) ou “llimitado” (participante pode escolher quantas opgdes quiser).

N

Apadrinhamento
o)

~ . 2 Desfazer escolha
O participante ird escolher quem deseja beneficiar

*Limite de Escolhas por Voluntario
Determina quantas vezes 0 usuario podera escolher

Selecione A

llimitado ! .
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Lider — Inserindo as escolhas

Apos criar a agao, clique na seta no canto direito e em Gerenciar Apadrinhamento. O lider podera incluir as opgdes uma a
uma ou subir uma planilha pronta (formato .xIsx). Detalharemos mais a frente como devera ser a estrutura desta planilha.

Apadrinhe uma crianca neste Natal!

O Editar Clique em Novo Gerenciar Apadrinhamento
escolhidos

Informacées dos Participantes (XLSX) Gerendar Vv
Meta 2
_ Gerenciar Apadrinhamento Cadastraritem

o eon Q

e Gerenciar Formulério de Inscricao Importar (XLSX]
& 1 partici|

Concluir Acao

Cadastrar Item: adicionar 1 por 1 -
Duplicar Acéo Importar (XLSX): adicionar uma lista Voltar para aco
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Lider — Inserindo as escolhas — item por item

Ao escolher a opgao “Cadastrar item”, a insergéo sera feita de forma individual.
O lider deve inserir as informagdes desejadas e clicar em Salvar.

“Titulo

—

Maria da Silva- 5 anos

Descricdo

Escolher imagem

"Nao esquecade
clicar em Salvar!”

B =- =- %

Roupa: tamanho 6
Calgado: tamanho 20
Brinquedo: novo, adequado com a faixa etéria.

Limites de Escolhas / Vagas: 1

Cancelar

A
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Lider — Inserindo as escolhas — lista de opcoes

Escolher a opgéo “Importar (XSLX)”, a insergéo sera feita em massa através de uma planilha .xIsx
O lider deve inserir as informagdes desejadas em uma planilha seguindo a seguinte ordem:

“Se desejar, baixe nossa
planilha de exemplo e

Coluna A: Nome (ficara visivel nas escolhas) altere com seus dados”
Coluna B: Descricao (sera apresentado ao clicar em “+”

Coluna C: Limite de escolhas / Vagas - Preencher como 1
Coluna D: Nome do arquivo da foto (exatamente igual ao que esta no zip de fotos, caso optem por inserir fotos)

Obs: 0 nome das colunas deve seguir o modelo:

A B ‘ C D

Descrigdo Limite de Escolhas / Vagas Nome do arquivo da foto

O 13 - guedado OVvO, a ~ ep od.pne

Alice Santos _ 7 anos Roupa: tamanho 10/ Calgado: tamanho 23 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etéria 1 Alice Santos.png

|Isabella _5 anos Roupa: tamanho 6 / Calgado: tamanho 20 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etéria 1 Isabella.png
Marcelo _3 anos Roupa: tamanho 4 / Calgado: tamanho 18 / Brinquedo: novo, adequado a faixa etaria 1 Marcelo.png
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I Lider — Inserindo Fotos em massa.

O apadrinhamento permite que sejam inseridas fotos nas opg¢des. Para isso, o lider devera preparar arquivo ZIP com as
fotos (em formato JPG, JPEG ou PNG) dos itens/criangas a serem apadrinhadas. E imprescindivel que os nomes das
imagens presentes no ZIP sejam iguais aos da coluna “Nome do arquivo da foto”, importada previamente:

Fotos deverdo respeitar o
formato indicado: o)

JPG, JPEG ou PNG _ _ _ g
até 10MB e \} E ok 3 g4 \} m E
400x300px fK\_/ \ )K\_/ 2 fK\_/ ) \L{/ Ei

\- r \ﬂ r . r \M » .;
Alice Braga.png  Alice Santos.png Isabella.png Marcelo.png Fotos.zip

“Nao esqueca de verificar
D se tém os direitos de uso

Importar fotos (ZIP)

de imagem!”

DN/ AAS
ou FING - IVIaXxir
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ZIP com JPG, JPEG
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Voluntario — Escolhendo a opcao

Os voluntérios que clicarem em "Quero participar” irdo visualizar as opgdes disponiveis e poderéo selecionar 1 ou mais
escolhas da lista (de acordo com a configuracao feita pelo lider da acao). Ao clicar no sinal de + serao exibidas
informacgdes adicionais e a foto, se houver.

Minha Escolha

Marcelo _3 anos —

Disponiveis
Isabela_5 anos b
Marcelo_3 anos v —
Alice Braga_3 anos b
i) “Clique em
Alice Santos Fanos . Roupa: tamanho 4 / Calgado: tamanho 18 / Brinquedo: novo, adequado a faixa g

Escolher e Salvar!”
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Voluntario — Minhas Escolhas

Apos selecionar a opgao e clicar em salvar, o voluntario tera apadrinhado o item/crianga e a opgéo deixara de ser

exibida na sacolinha para os demais usuarios.
Em “Minhas Escolhas”, o usuario podera consultar o que foi selecionado, podendo trocar e/ou adicionar outras opgoes.

Minha Escolha

1 Marcelo_3 anos
escolhido

Meta 4

L
7

&2 1 participantes Restam 3 disponiveis

Digponiveis

Isabela_5 anos

Alice Braga_3 anos

[ MINHAS ESCOLHAS

Alice Santos_7 anos
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Obrigado

Duvidas: atendimento@v2v.movidesk.com



