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O que é arede?

Esta é a rede social do Programa de Voluntariado da sua empresa.
Através dela, vocé podera participar de acdes promovidas pela empresa
ou por seus colegas, compartilhando experiéncias e inspirando uns aos
outros. Vocé também podera divulgar suas proprias iniciativas e recrutar
voluntarios, além de publicar fotos, depoimentos e resultados das acoes.

Seja bem-vindo!
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| Cadastro e Acesso ao Portal

Ao se cadastrar no portal, vocé podera interagir com outros voluntarios, participar de acbes existentes, publicar novas acoes
(se for permitido para seu tipo de usuario), ver as ultimas noticias do Programa, etc.

E possivel se cadastrar no Portal de duas formas, a depender da configuracdo que o administrador definiu para o seu Programa.
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Como participar  Aées v Sobre o programa v Indique uma Instituigio  Concurso

Clique em:
“Entrar”

Esta é uma rede para unir quem quer COLABORE com acdes voluntarias.

colaborar com quem precisa de TROQUE experiéncias. © Explorar acdes

colaboragao. COMPARTILHE resultados.

Obs: em todas as formas de ingresso ao Portal,

vocé precisara clicar primeiramente no botdo
“Entrar” na home.




| Cadastro e Acesso ao Portal

E possivel acessar o Portal com dados da empresa, a depender da configuracdo que o administrador definiu para o seu Programa.

1. Ingresse com os Dados da sua Empresa (SSO) para cadastro e login

VL
B3 Vet

Como vocé deseja se logar?

) , Na tela seguinte, vocé deve informar o email
Esta rede ¢ exclusiva para colaboradores da empresa e convidados. . ., e
0 corporativo e a senha que ja utiliza na empresa.

Depois, completar os campos que forem solicitados.

Dados da empresa £ Usuério e senha (0] Cédigo temporério

Vocé sera redirecionado para a Informe o e-mail e a senha que vocé Vocé receberd um cédigo

pagina da sua empresa para acessar escolheu ao se cadastrar neste site temporrio por e-mail para acessar

com seu login corporativo este site

e | | o | | = - A :
Obs: no primeiro acesso, vocé preenchera
algumas informacoes, mas do segundo ingresso

g em diante vocé so precisara preencher email e
senha, clicando no mesmo botdo "ENTRAR".

Clique em: “Entrar”
no primeiro quadro




| Cadastro e Acesso ao Portal

Caso ndo seja possivel acessar o Portal com dados da empresa, vocé pode entrar com um email e senha.

2. Ingresse com Usuario e Senha ou Cédigo Temporario para login, apés seu cadastro

<
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V2V.net

Como vocé deseja se logar?

Esta rede é exclusiva para colaboradores da empresa e convidados.

Dados da empresa £ Usuario e senha O cédigo temporario n . ~
ot o iz Se vocé ainda nado tem
::zz:?::,: :z:zc:m acessar escolheu ao se cadastrar neste site :;:p::no por e-mail para acessar ' ca d aStI'O, Cri e uma nova CO nta ,
]| ERE clicando em “Cadastre-se”.
Entrar Entrar Entrar Lt
i Caso ja tenha conta, vocé tem duas

Saiba mais sobre as duas formas de
entrada nas paginas a seguir.

° opcdes de acesso: senha ou cédigo.



Cadastrando-se no Portal: Criar Conta

Cadastro

- Ap0s clicar em
Qual o seu tipo de usuario? “ —ea”

Confira os requisitos de cada tipo de usudrio abaixo e selecione o perfil que melhor corresponde 2o seu - : Ca daStre se ’
selecione seu

N tipo de usudrio;

& Colaborador Selecionar Q sz
@ Apenas os dominios listados abaixo @ 5e possivel, cadastre com dados da
podem se cadastrar. empresa (550), usando ‘autenticagio

integrada’ na préxima etapa.
Cadastre seu e-mail corporativo!
Caso nao receba mensagens extemas ou
& possua email permitido, escreva para o
Fale Conosco.

Dominios Permitidos:
v2vnet

Quando vocé receber o e-mail de primeiro
acesso, utilize o cddigo que vocé encontrara
na mensagem.

NOTA: se vocé n3o receber o e-mail na sua
caixa de entrada, verifique a caixa de correio
do Spam ou escreva no Fale Conosco.

VL [
V2V.net
i vaune
Cadastro

*Qual o tipo de usuario?

& Colaborador (alterar)

*Email

*Primeiro nome

*Sobrenome

Onde?

Q@ Pesquise a localizagéo...

Senha

I\

() Lieaceito o Termo de adesao

() Lieaceito o Novo Termo

Con )| |

Q@ Obter minha localizagao L

Insira seu e-mail corporativo
(caso ndo possua, siga a instrugdo na tela
ou envie e-mail para o Fale Conosco);

Preencha os campos;

Cadastre uma senha para facilitar
os acessos futuros no portal;

Aceite o(s) “Termo de uso(s)”;

Clique em “Cadastrar” e cheque
seu email.



Logando no Portal (ja cadastrado): Codigo temporario S2<

Vocé pode se logar no portal utilizando o login com senha ou login sem senha:

Clique em “Login com cédigo temporario”

.\Vp ©-
42‘5 V2V et

Digite seu e-mail de cadastro

® cédigo temporario 2 2o 5
e e Login com cédigo temporario

Vocé recebera um cédigo
temporério por e-mail para acessar
este site Digite seu email de cadastro

Abra seu e-mail e copie o cddigo numérico
gue vocé encontrara na mensagem.

Email

=l - ]

e J

Insira o cédigo e vocé ja entrara logado.

Se achar mais comodo utilizar uma senha, vocé pode

cria-la. E preciso estar logado para acessar seu Menu
do Usudrio > Editar Perfil > Minha Senha.




Logando no Portal (ja cadastrado): Usudrio e Senha >2<

Vocé pode se logar no portal utilizando o login com senha ou login sem senha:

VL e~
2 V2V et
A\

VL

Digite seu e-mail de cadastro;

Login

Digite sua senha;

E-mail
/£ Usuério e senha

Informe o e-mail e a senha que vocé Senha

escolheu a0 se cadastrar neste site Ve Cllq ue em “Entrar’.
(\]

(") Lembrar minha senha Esqueceu a senha?

[“] Esqueceu ou ndo tem senha? Clique em “Esqueci/Criar
senha’” e preencha seu e-mail cadastrado no portal
que enviaremos um codigo de acesso para vocé!

Ou oo 7 g
Utilize o codigo para se logar no portal e logo em
Autenticagéo integrada @© cédigo temporério seguida crie/altere sua senha.

Entrar J

Digite seu email de cadastro

Email




| Homepage

Na homepage do portal, vocé pode encontrar as agdes destacadas nos cards. Busca Acesso ao Chat

QYL
>2< V2V
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Como participar

Aes v Sobre o programa v

Indique uma Instituigio  Concurso

Vocé verd o botdo de “Publicar Acdo”,
caso tenha permissao.
Esta é uma rede para unir quem quer

COLABORE com agdes voluntarias.
colaborar com quem precisa de

TROQUE experiéncias. Explorar todas as ac6es

colaboragao. COMPARTILHE resultados.
‘) Minhas a¢ées
Minhas Acées
9 Unidade Central
) Acdes: 15
&t Participantes: 5 eﬁgﬂ, g , N
e (U Vinculo no qual vocé faz parte

Campanha do Agasalho: Aquecend... D2 Dia de fazer o bem [GUESTS] . QA .
© rroa202s- 00472005 oromrunoio: O (sua equipe, comité, unidade, etc.)
© Presencial VOLUNTARIADO ®© Presencial

@ PARTICIPE!

@ PARTICIPE!



| Menu do Usuario e Meu Perfil

ch’gvc

>

'S

Chat

® Meu Perfil

&

Meus Amigos

@ Pedidos de Amizade

A & ¢ @ ] A

Bs

@

Minhas A¢bes

Editar Perfil

Meu Curriculo

Admin

Painel de dados

Paginas Pendentes

Usuarios Pendentes

Convidar para a Rede

Logout

/A
Vavret
e

Como participar  Agdes v Sobre o programa v Indique uma Instituigio  Concurso

Ana

Q Séo Vicente, SP, Brasil

Q perfil

Vincul
S h Unidade Central

ia% Amigos

W selos
) Acdes @) AcoEs
00 uni
28, Unidades ) X i ‘m . )
Mutiréo de Limpeza na Praca da Prainha 4, PR aterial Escolar
51570372024 - 37272025 & 13/0972024 - 20/05/2025
© Avenida Marechal Juarez Tavora, Cidade Nautica, .. A ¥ Sdo Paulo, SP. Brasil
® parTicIPE! “ @ parmicipe!
= Ve mais

Em “Meu Perfil” vocé visualiza como seu perfil é visto na Rede.
Também mostra seus amigos, agoes, selos de reconhecimento e
paginas com as quais vocé possui vinculo.




| Menu Usuario e Meu Perfil o<

Qcé?.va

> Logout

E Informagées gerais

@ Meus Dados desta Rede Informacgdes gerais
Seus dados gerais, fale sobre vocé,
©® chat 0 (é;- oDs publique sua foto e identifique-se
: para melhorar a interagdo com os
’ Senha demais participantes.

® Meu perfil

= 1alS |- - - -
g e A"ﬁgos .‘

B Aot g N Clique em “Minhas Credenciais” para gerenciar

@ Pedidos de Amizade

os enderecos de e-mail associados a sua conta.
O principal é o que receber3 alertas.

Q:) Minhas A¢bes

& Editar perfil

(2 Meu curriculo Cligue em “Editar Perfil” para alterar sua descricao, e-mail, foto,

& admi localizacdo, ODS (Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel)
Admin de preferéncia, senha e opcdes de recebimento de alertas.

{§} Painel de dados

Paginas Pendentes 8
88 Usuarios Pendentes 0

8 Convidar para a Rede



| Mobile

Menu Instituciona

Ve
V2V.net
S5& voves

@ Chat

Como participar

@ Meu Perfil
Acdes
2% Meus Amigos
Sobre o programa < 9
. o @ Pedidos de Amizade 0
Indique uma Instituicdo
(;:) Minhas Agdes
Concurso
Esta é uma rede para unir @ Editar perfi

guem quer colaborar com
quem precisa de colaboracgao.

Meu Curriculo

Admin

Painel de dados

& & m

© Publicar acdo
@ Explorar agdes

@

Péginas Pendentes 8

Usudrios Pendentes 0

g

@} Minhas agdes

@

Convidar para a Rede



| Interagindo com Outros Voluntarios 32<

Ao visitar o perfil de um voluntario, vocé pode solicitar amizade, enviar mensagens privadas e conhecer suas acoes.

VL P " "
S2& vavre Converse pelo "Chat Q 0.

Como participar Agbes v Sobre o programa v Indique uma Institui¢io Concurso

Ca Chat 0
Ju | ia ® Meu Perfil
Q Sao Paulo, SP, Brasil
Qo s
Z» Meus Amigos
>0 [amm]o] | (8 2o |
5 5 @ Pedidos de Amizade 0

e Perfil Vinculo —
. h Unidade Central

‘&% Amigos

W@ Sselos

- " . WA e . No seu menu pessoal, em: "Meus
Envie "Selos"para elogiar Adicione aos amigos Amigos” ver a lista de seus contatos

voluntarios que se destacam. na rede e pode acompanhar novas
solicitacoes de amizade.



| Expandindo a Rede S2%

Convide para a rede %

Chame seus amigos para participar desta rede
(D chat 0

E-mails (maximo de 25 separados por virgula)

exemplo1@email.com, exemplo2@email.com

@ Meu Perfil

Mensagem
22 Meus Amigos

%
(G® Pedidos de Amizade 0
@} Minhas Acées
Ajude a aumentar esta rede do bem

& Editar Perfil

trazendo novos amigos, em "Convidar

@ Meu Curriculo para a Rede”.
& Admin Obs: A opgao de enviar convites SETEEREEPPPRRIROY Dica: utilize a BUSCA para
precisa estar habilitada na plataforma. : ' .
B panaaedsdcs : encontrar pessoas gque procura.
ﬁ Pa’ginas Pendentes 8
&g Usudarios Pendentes 0 Q Buscar
[9 Convidar para a Rede ]




| Participando das Acdes 52¢

Para participar vocé sé precisa estar logado, acessar

a acao e depois clicar em “Participe”.
Confirmar sua participacao na acao! No dia/local da
acdo, clique em "Check-in" (vocé precisa estar dentro

. o A de um raio de até 1km do endereco informado pelo
Como participante da acao, vocé pode: o o . . .
particip & b . lider). Se a acao for virtual, clique em "Eu fiz".

Checkin virtual
Q- (parncranoo) -+

@ Principal & Participantes @ Fotos & Vinculos @ chat £ Gerenciar © Mais v

@ Principal @ Participantes @ Fotos & Vinculos @ chat £} Gerenciar © Mais v

@  CONFIRME SUA PARTICIPAGAO . . .

Na barra central, vocé pode ver detalhes da agao.
PRy Como por exemplo: ver quem sao os participantes,
‘&“@ publicar fotos e documentos, interagir no chat e mais!
e Vocé esta participando!
s I © soex Atencao: se por algum motivo vocé S—
oo @outon Yarmos e ssfis Gemenlofesco Ipens smpresndeires: nado puder mais participar, basta clicar
T —— e e e AR em “Participando” > Deixar de
participar” para cancelar sua inscricao.




| Outros tipos de participacao

v
S

Em algumas acGes (conforme programa da empresa), ao clicar em “Participe”, o usuario podera escolher a forma de
participar na acao.

Para acGes do tipo Sacolinha ou Controle de vagas por Para campanhas de Arrecadacao, preencha a
ocasido, selecione a opgdo deseja e clique em “Salvar” quantidade que serd doada e clique em “Salvar”

Arrecadacdo de itens

Excolha do Beneficiado

o
Apadrinhe um estudante
Escolha do Beneficiado
o R ‘Buscan @ scouino
R _ | e @
@ DISPONIVEL PARA ESCOLHER e
Marque abaixo suas escolhas.
Q Busca ~ . . . .
B © cscounioo Em Doacao Financeira, clique ou informe o valor que
@ 2 tanske deseja doar e preencha as informagoes de pagamento.
@) O i
= b2 e ) Qual a forma de pagamento?
Renato Tanaka Chico . Valor da doagdo:
Idade: 7 anos / Sapato 20 / Livros Idade: 7 anos / Sapato 20 / Livros Idade: 7 anos / Sapato 20 / Livros R$ 1'223
. arrecadados
e — T p—
- 1 Cartao de crédito
1 doactes 24 dias restantes

Boleto bancario




| Feedback das Acdes

O feedback ¢ excelente ferramenta de aprendizado e aprimoramento do trabalho. Por esse motivo, apds as acbes serem
concluidas, serd enviado um email informando que foi liberado um formuldrio para que os participantes possam fazer
avaliacOes e expor opinides sobre a acdo voluntaria. Participe!

Vinculos f® chat 0 © Mais v = QUESTIONARIO SOBRE A ACAO

Sua opinido € essencial! Ct suas ] o formulério abaixo e clicando em Salvar.

Como foi participar da agio?

=

(§) Caso nao deseje receber os emails de
] alerta, desmarque a opcao “Questionario
sobre a acao” em Alertas & Notificacoes

LY o 20 ~
b Questionario sobre a Acao

Lider: Verifigue com o administrador
do portal se o recurso esta habilitado
para o seu tema de acao.

SALVAR v



' P u b lican do u ma Agao Instrucées para o Lider de Acdo §¥%

Se o programa da sua empresa permitir, vocé pode publicar e liderar acées. Vocé pode divulgar uma acdo que ainda vai
acontecer ou registrar uma acdo realizada. Para isso, é necessario que esteja logado no portal.

Nova acao

Dados da agio

Clique em “Publicar A¢ao” na home do po
(ou dentro do Tema de acao) [

€ Uso dos dados: Aceitei as condicdes

Escolha um Tema de acao

Informagdes basicas *Tema escolhido
Informagges essenciais e dados basicos de Atendimento (alterar tema)
identificagao.

*Qual é o titulo?

Titulo da Agdo

Preencha os campos de cada etapa e
Cl,ique em “Publicar” ao ﬁnal‘ Atividades dos voluntérios / doadores

Exemplo: Doar roupas, mediar leitura etc.

*Quando?
Informe a data do evento, pois os participantes receberdo alertas de calendario.

Inicial Final
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa o

25 paa s agao. Se anda o iver cereza, vooé pode pular esta

() Controle de vagas por ocasido

Atencao: Na etapa 2: “Participacdo do voluntario”,
caso o tema esteja configurado, vocé podera indicar
se a acdo é do tipo Apadrinhamento, Controle de

Restam 5 vagas.

vagas por ocasido, Arrecadacdo ou se tem limite de | PP P P TPPPRI i R
participantes. e :

Kits Escolares




Publicando uma Acdo: Etapas

Crie acoes de forma simples e organizada com nosso novo processo por etapas!
Agora, em apenas 3 passos, vocé pode cadastrar as informacdes essenciais da sua acdo.

Etapa 1: Dados da Acao - insira todas as
informacoes importantes;

Etapa 2: Participacdo dos Voluntdrios - escolha
entre controle de vagas (simples ou por ocasido),
coleta de itens ou apadrinhamento (sacolinha);

Etapa 3: Publicar - finalize e
compartilhe sua acdo com a rede!

Nova Agao

>2<

Recreacao e Leitura Infantil

o—©O

Participacao dos Voluntérios
i @ Nota

etapa e edita-la mais tarde na segdo Gerenciar.

Controle de vagas simples

Vocé define um total de vagas para sua agdo e a0
atingir o limite definido, as inscrides serdo
automaticamente encerradas.

Coleta de itens

O participante pode indicar com quantos itens ele
contribuira.

Os recursos abaixo 530 opcionais. Ative-os apenas se forem relevantes para sua ag3o. Se ainda nao tiver certeza, vocé pode pular esta

© Controle de vagas por ocasido
Vocé pode distribuir vagas em diferentes horarios,
atividades etc.
Limite de escolhas:
© 1por pessoa Muiltiplas por pessoa
Exempio:

| Aulas de mecanica

Apadrinhamento
O participante escolheré quem ele deseja beneficiar.



Publicando uma Acdo: Rascunho Ve

Sua acao, no seu tempo! Se preferir ndo concluir a publicacdo da acdo no momento, basta clicar em "Desejo publicar
outra hora". Com isso, ela sera salva como rascunho, e vocé podera finaliza-la e publica-la quando achar melhor.

Nova acao
Recreacao e Leitura Infantil

Publicar

Vamos publicar?
Agora falta pouco para publicar sua agdo.
Todbs o5 dados foramisalvosicom sucessomasinomomentovoce 6 o Gnicoiquepode: [ T m
visualiza-los.

. . o . ) Recreacdo e Leitura Infa...
Se tudo estiver revisado e correto, e vocé deseja que sua pagina fique visivel para toda a
rede, clique no bot&o abaixo!

01/01/2025 - 28/02/2025

¥ Virtual @} Minhas acées
& PuBLICAR
.0 :
@ Participantes: 1
Revisar todo preenchimento Desejo publicar outra hora

Para encontra-la, acesse a aba "Minhas A¢ées".




. . : ,~ v
| Ativando Apadrinhamento (sacotinha) 5‘”2\‘%

Cligue na opcdo Apadrinhamento na etapa Participacdo
dos Voluntarios na criacdo da' acdo. Selecione o limite de
escolhas por voluntdrio para Unico ou Ilimitado.

Logo em seguida, vocé podera cadastrar itens, assim
o participante escolherd quem ele deseja beneficiar.

Clicando em “Novo”, podera escolher entre
Cadastrar um item ou Importar (XLSX).

Ao escolher a opcao “Cadastrar item”, a
insercdo sera feita de forma individual.

Preencha o Titulo, Descricdo e Imagem do
apadrinhado e ao final, clique em “Salvar”.

Atencao: N3o esqueca de verificar se

tém os direitos de uso de imagem!

------

.....

Caso a opcgdo selecionada seja Importar XLS, a insercdo serd feita em massa
através de uma planilha .xlsx que deve ser preenchida da seguinte forma:
Coluna A: Nome (ficara visivel nas escolhas)

Coluna B: Descricdo (serd apresentado ao clicar em “+”)

Coluna C: Limite de escolhas / Vagas (recomendamos que seja 1 que
significa que a opcdo poderad ser escolhida somente uma vez, saindo da lista
de opcoes.)

Coluna D: Nome do arquivo da foto (exatamente igual ao que estd no zip de
fotos, caso optem por inserir fotos)

Apds inclusdo da planilha, insira o arquivo ZIP com as fotos (em formato
JPG, JPEG ou PNG) dos itens/pessoas a serem apadrinhadas.



| Ativando Atividade/Arrecadacao

Instrucdes para o Lider de Acdo

Cligue na opcao Controle de vagas por ocasiao, em seguida,
selecione o limite de escolhas por voluntario para 1 por pessoa -
ou Multiplas por pessoa.

ARRECADAGOES
Arroz (quilos)

Cestas Basicas

Lépis de cor

Lapis Grafite n°2

Mochilas

L vl S L

100de 10

110%
T1de10

7de 100

12de 100

275%
Tided

Para cadastrar itens de Atividades, na etapa seguinte, clique em
“Novo”. Preencha o Titulo, Limites de Escolhas/Vagas, Descricdo,
Imagem e ao final, clique em “Salvar”.

O mesmo processo serd necessario para Arrecadacao, preencha
o Titulo, Meta de arrecadacéo (opcional), Arrecadados por fora
da ferramenta, Descricao, Imagem e ao final, clique em “Salvar”.

Dica: Preencha o campo “Limites de

Escolhas/Vagas” com o numero disponivel
de oportunidades em cada atividade.

© Controle de vagas por ocasido
Vocé pode distribuir vagas em diferentes horarios,
atividades etc.

Limite de escolhas:
© 1porpessoa () Miltiplas por pessoa

Aulas de mecéanica v
Capacitagdo profissionalizante de 10h.

2 -
e Arrecadacdo de itens

Coleta de itens m
e indicarcom quantos

© particpante pode
itens ele contribuis

Q Buscar.

Arroz (quilos)
Cestas Bésicas
Lapis Grafite n°2
Lapis de cor

Mochilas

Voltar para Aéo



| Gerenciando uma Acéo Voluntaria

Instrucées para o Lider de Acao §¥b<

Na barra central da acao, clique em “Gerenciar” para editar as informagoes, gerenciar participantes e muito mais!

Q Gerenciar

@ Principal

@

)

O
@3

Editar Acdo

Gerenciar Fotos e Videos

Organizadores / Beneficiados

Gerenciar Participantes

Gerenciar Recurso de Participagdo

Resultados Parciais

Duplicar Agdo

m Deletar Acao

@ Participantes

& Fotos

S

al

& Vinculos

Editar minha Participacdo

Gerenciar Documentos

Agdes Vinculadas

Gerenciar Formulario de Inscrigio

Gerenciar Arrecadagao

Concluir Agéo

Remover da Home

§® Chat

----------- Veja os documentos, agoes vinculadas,

selos e resultados da acao!

A depender das opgoes que estiverem habilitadas no
tema de acdo do Programa, clicando em “Gerenciar”,
vocé terd verad as possiveis edicbes centralizadas em
um s6 lugar:

Gerenciamento de fotos/videos, participantes,
formuldrio de inscri¢do, acGes vinculadas,
organizadores/beneficiados, além de resultados
parciais, conclusao e destaque da agao na home!



| Formulario de Inscricdo

Instrucées para o Lider de Acdo

@ Agdes

Se quiser adicionar perguntas para os voluntarios preencherem
quando clicarem em Participe, vd em “Gerenciar” >

“Gerenciar Formuldrio de Inscri¢cdo”.

Clique em “Novo" para criar as perguntas que necessitar

e em “Gerenciar Form” pode mudar a ordenacdo e

acompanhar as respostas em uma planilha.

/ & Atendimento

Arrecadacdo de itens

QO+

@ Pprincipal & Participantes

Editar Agio

Gerenciar Documentos

Agbes Vinculadas

@ Fotos

& Vinculos

&

)
iii

Gerenciar Formulério de Inscrigio

| #

£ Gerenciar

© Mais v

PARTICIPE

Ao final, vocé poderd ver como as
perguntas criadas aparecerao para os
voluntdrios no ato da participacdo.

@ Acdes / [ Atendimento
Arrecadagio de itens

Gerenciar Formulario de € Uso dos dados: Aceitei as condigges

Inscricio
m| lete inforr &
Crie campos e colete informagges dos
participantes no momento da inscrigdo.
") Habilitar ordenagdo

Qual atividade deseja desempenhar?

Selecione L

TOTAL 1

Voltar para Acio



| Gerenciando Participantes Instrucies para o Lider de Aco

. . . Material Escolar

Ao clicar em "Participantes”, :

A ’ o . v: @ O+ ( ParTICIPANDO |
vocé vera todos os inscritos, R . . . R R

.. . ° aean Principal @ Participantes Fotos. & Vinculos [® Chat Gerenciar Mais v

podendo adicionar mais pessoas @: Participantes
se tiver permissao na plataforma Q B
para tal. Clique em “Adicionar"

ou use o “Buscar”.

Gerenciar Participantes
Pessoas inscritas nesta pagina e suas formas . . A ’
de partcipacho. Clicando em “Gerenciar”, vocé podera:

Todos 5 Confirmados 3 Pendentes 2

» "Confirmar a participacao” de quem

Q Buscar participou de fato na acao.
Anal ® Participou g 1
@ S e Ve Vg T @ | » “Conceder a gestdo” para algum usuario
—~ compartilhar com vocé a lideranga da pagina.
6 © Séo Paulo, SP, Brasil ’ PT:‘s:’:i:: o
% Unidade Central
i 0 ipatieoy » “Remover da pagina” quem n3o participou.
Q’ © Séo Paulo, SP, Brasil “© Conceder gestio
% Unidade Belo Horizonte
0 Remover participante « . . ..
Lais £ . » “Editar escolhas” dos participantes.
’ 9 Sio Paulo, SP, Brasil [# Editar escolhas

# Unidade Central A
() Ver detalhes



' CO NC lUi n do a Agéo Instrucdes para o Lider de Acdo

Concluir Aggo

Campanha do Agasalho: Aquecendo coragées e o planeta.

0 Concluir Agéo

Confirmacio de patcpantes

Cligue no botao “Concluir Acao”

Gerenciar Participantes m Participantes (XLSX)
pessoss soina  sus formas

de participasao.

Na etapa 1: Faca a Confirmacao de participantes, @ ot @ i
removendo da acdo quem ndo participou. Se a confirmacao Q oo

de presenca pelo lider no site estiver ativada, vocé deverd
também confirmar a presenca de quem de fato compareceu.

Na etapa 2: Insira os Resultados alcancados e
. . Concluir Acio
preenCha com os dados finais. Campanha do Agasalho: Aquecendo coragdes e o planeta.

Resultados alcancados

cangados e inspire © Nota
Por ultimo, va no botdo “Salvar e Concluir”.
Nova Agio T —— Tt de benfcinos
Campanha do Agasalho: Aquecendo coragdes e o planeta. o
[ o ) i o[ e

Agdo Concluida!

© VOLTAR PARA A AGAO




Outl‘aS Péginas (Equipes, Comités, Instituicées, etc)

Se o programa da sua empresa tiver este tipo de pagina

habilitada:

Na pagina, serd possivel ver informacoes gerais, todos os
participantes, acGes vinculadas e seus resultados registrados,
selos de reconhecimento, documentos e a possibilidade de
participacao (caso exista esta opgao).

O lider da pagina sera o responsavel por ela, podendo editar as
informac0es e gerenciar os participantes - passando ou
compartilhando a lideranca da pagina com outras pessoas ou

adicionando/retirando integrantes.

" . e
ﬂ Amigo ndo se Compra
néo se compra

© Rio de Janeiro, RJ, Brasil

Q-+

@ Principal 3% Participantes o) Acdes (B3 Fotos das Agdes

Lideres a © sose

© Amigo o se Compra é um site em que ONGs e protetores independentes de todo o Brasil

Participantes q.‘qv poderao divulgar gratuitamente caes e gatos pra adogo. E aqueles que querem um
b

animalzinho entrando pra familia, podem acessar para procurar o futuro membro da familia

NPy
2222222/2222-22

@) AGOES E SUAS FOTOS

Resultado Financeiro co...

Alguns Temas de Acao exigem que a acao seja relacionada com
outros tipos de pagina. Para criar outros tipos de pagina:

V& no menu superior, cliqgue em Navegar no tipo de pdgina que
quer (Equipes, Comités, Instituicbes etc) e utilize a busca para ver se
a pagina desejada ja existe ou ndo. Exemplo: busque o nome
especifico da sua equipe;

Caso a pagina n3o exista, clique em Incluir - para visualizar este
botdo € preciso estar logado na rede e ter permissao para fazer esta
publicacao.

Depois de checar se a pagina ja existe, basta Publicar Acao (botdo
presente na homepage) e fazer a relacdo entre as paginas no
préprio formulario da acdo, quando precisar dizer quem promove
(equipes, comités, instituicGes etc) ou recebe a acdo (instituicbes).

rgu% Instituicoes

@ sobre A% Grupos

Amigo néo se Compra Creche Crianca Feliz Nova chance

Rio de Janeiro, RJ, Brasi Curitiba, PR, Brasil
@ ARQUIVADO




| Avatares e Medidas

O CROP da ferramenta permite que qualquer foto seja cadastrada em qualquer avatar.
Porém, em algumas ocasifes é bom saber as medidas (no caso de cadastrar um logotipo, por exemplo).
Estes tamanhos sugeridos contemplam telas de retina (que precisam de maior resolucado).

_ A ferramenta consegue cortar fotos de todos os tamanhos.

Usuario Fbiana Caso n3o fique bom, siga as orientacdes abaixo.
300X300 (pX) Q Niterdi, RJ, Brasil
e e e O o ®
Grupos Uriidade Cartral
300X3OO (px) Q séo Paulo, SP, Brasil
O=
@ Principal &% Particip: o) Ace @ Fotos das Ag
Acao [
600x408 (px) Dica: Escolha um editor de imagens (Photoshop, Paint

Brush, etc). Abra um documento de 300 x 300px e cole

o logotipo. Salve como JPG ou PNG e cadastre.




Obrigado!

JVL
S

Alguma duvida?

Veja no Menu Institucional:

e Perguntas Frequentes

e Ou entre em contato através do Fale Conosco



