
Mini Guia: Como Criar
Ações no Portal
Voluntariado BB

Este guia orienta o registro oficial da sua iniciativa.

O cadastro é fundamental para oficializar a
participação, mobilizar voluntários e mensurar
os indicadores de impacto da rede.
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Passo a passo:
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1. Inicie a Publicação

Na página inicial do portal, clique em “Publicar ação”.

2. Selecione o Tema

Escolha o tema que melhor representa o objetivo da sua iniciativa
(ex: Campanhas Específicas como Educação, Meio Ambiente,
Semana ENEF ou temas tradicionais como Ações Pessoais, Ações
dos Comitês, etc.). 

Atenção: O tema define a categoria da sua ação no
portal e não poderá ser alterado após a publicação,
sendo necessário criar uma nova ação caso precise
corrigir o tema.



Nesta etapa, você dará "corpo" à sua ação:
Título e Descrição: Defina um nome atrativo, detalhe como a
ação irá acontecer e de que forma os voluntários poderão
contribuir.

Dica: Utilize o recurso de Inteligência Artificial disponível
na página para ajudar a redigir ou melhorar sua descrição!

Período: Informe a data de início e término.
Objetivos (ODS): Marque quais Objetivos de Desenvolvimento
Sustentável estão relacionados à sua causa.
Localização e Foto: Informe o endereço da ação e suba uma
imagem bem bonita para ilustrar a página.
Formas de Participação: escolha se a ação será de Voluntariado
presencial, Voluntariado online/a distância ou Doação de
materiais/financeiro.
Ao terminar, clique em Próxima.
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3. Preencha as Informações Básicas
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4. Vincule Organizadores ou Beneficiados (Opcional
na maioria dos temas)

Clique no botão Relacionar.
Utilize o campo de busca para encontrar a instituição/comitê desejado
Clique em Relacionar ao lado do nome e depois feche a janela no "X".
Clique em Próxima para continuar.



Vagas Simples: Ideal para limitar o número total de voluntários
(ex: 10 pessoas). Lembre-se: o líder também ocupa uma vaga.
Vagas por Ocasião: Use se precisar de quantidades diferentes de
voluntários para atividades específicas ou horários distintos
dentro da mesma ação:
Escolha se o voluntário pode se inscrever em uma ou múltiplas
vagas.

Clique em Novo, preencha o título da atividade, a quantidade de
vagas e clique em Salvar.
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Dica: Se não encontrar a instituição no momento,
publique a ação primeiro. Depois, realize o cadastro da
entidade em “Navegue por Comitês” ou “Navegue por
Instituições” e, quando ativo, vincule-a acessando
Minhas Ações > Gerenciar.

5. Controle de Participação (Opcional)

Se precisar limitar ou organizar as inscrições, utilize estas opções:

https://voluntariadobb.v2v.net/profiles/1f26e0af-e6a4-4db6-b8e5-634abe5c810c/actions
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Dica: Controle de vagas é opcional.

6. Finalize e Publique: 

Revise as informações, clique em Próxima e, por fim, em Publicar.
Sua ação já estará visível para toda a rede!

7. Após a Ação: Registre e Compartilhe

A sua jornada termina com o relato do impacto gerado. Após a
execução, acesse o portal para registrar:

O número de pessoas impactadas/beneficiadas;
Os principais resultados alcançados;
Um relato breve de como foi a ação (por exemplo: percepções
sobre o engajamento dos beneficiários e/ou voluntários,
comentários marcantes, como foi para você);
Fotos da ação e aprendizados que possam inspirar outros
voluntários.
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