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O que é arede?

Esta é a rede social do Programa de Voluntariado da sua empresa.

Através dela, vocé podera participar de acdes promovidas pela empresa ou
por seus colegas, compartilhando experiéncias e inspirando uns aos outros.
Vocé também podera gerenciar sua pagina de Comité, aprovar agoes (se
permitido pelo gestor do Portal) e inserir os dados que serao utilizados para
realizagdo das métricas do Programa de voluntariado.
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| Menu do Usuario e Meu Perfil
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@ Chat

g?;g Meus Amigos

® Pedidos de Amizade

@ Minhas A¢des
Editar Perfil

Meu Curriculo

&

{:6:} Admin
{'9} Painel de dados
@ Paginas Pendentes

Cop Usuarios Pendentes

B Convidar para a Rede

Logout

%‘%‘évzw;- a & 6

Como participar  Agdes v Sobre o programa v Indique uma Instituigio  Concurso

Ana

© séo Vicente, SP, Brasil

O refi Vinculo n

h Unidade Central
8% Amigos
W Sselos
) Agges @) AcoES

28 Unidades

L
Mutirdo de Limpeza na Praca da Prainha ‘4, TR ateriol Excolar

() 15/03/2024 - 31/12/2025 (3 13/09/2024 - 20/05/2025
© Avenida Marechal Juarez Tavora, Cidade Nautica, ... ¥ Sdo Paulo, SP. Brasil
® PARTICIPE! Z ® PARTICIPE!

= Ver mais

Em “Meu Perfil’ vocé visualiza como seu perfil é visto na Rede.
Também mostra seus amigos, agdes, selos de reconhecimento e
paginas com as quais vocé possui vinculo.
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| Menu Usuario e Meu Perfil %
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Menu do Usuario

8 Informacées gerais

€ Meus Dados desta Rede Informacdes gerais
. Seus dados gerais, fale sobre vocé,
Cﬁ o = & oDs publigue sua foto e identifique-se
R para melhorar a interagdo com os
demais participantes.
@ Meu Perfil p =eahs

= TAIS |- - v v
% N .‘

3 g ' Alertas & Notificacdes : . : >
(% Pedidos de Amizade gerenciar os enderecos de e-mail associados a

sua conta. O principal € o que recebera alertas.

Cliqgue em “Minhas Credenciais” para

@ Minhas A¢des

& Editar Perfil

(D Meu curriculo Clique em “Editar Perfil’ para alterar sua descri¢cao, e-mail, foto,

B swn localizagdo, ODS (Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel)
e de preferéncia, senha e opgdes de recebimento de alertas.

@ Painel de dados

*Caso 0 seu acesso seja com os dados da empresa, ndo sera possivel
5 Paginas Pendentes 8 alterar a senha no Portal. Ao realizar a troca da senha internamente,
vocé devera realizar o login com a nova senha que utiliza na empresa.

Eﬁ Usuarios Pendentes 0

Convidar para a Rede
p



| Menu do Usuario e Meu Perfil - Mobile

Menu Institucional

Ve
VaV.net
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@ Chat

Como participar

® Meu Perfil
Acdes
92 Meus Amigos
Sobre o programa <> 9
) L @ Pedidos de Amizade 0
Indique uma Instituicao
(;:) Minhas Agdes
Concurso
Esta é uma rede para unir @ Editar perfi

guem quer colaborar com
quem precisa de colaboracgao.

Meu Curriculo

Admin

Painel de dados

& & m

@ Publicar acdo
@ Explorar agdes

@

Péginas Pendentes 8

Usudrios Pendentes 0

g

@} Minhas agdes

@

Convidar para a Rede



| Interagindo com Outros Voluntarios %‘%“g

Ao visitar o perfil de um voluntario, vocé pode solicitar amizade, enviar mensagens privadas e conhecer suas agoes.

'~\v‘v x " "
32 vavre Converse pelo "Chat’ Q 0-

Como participar Agdes v Sobre o programa v Indique uma Institui¢io Concurso

(D chat 0

Julia (@ Meu Perfil

Q Sao Paulo, SP, Brasil

O, o
7% Meus Amigos
e : @ -----

: : @ Pedidos de Amizade 0
) : - : :
Vicula b Unidade Central

O peril

‘&% Amigos

W selos

No seu menu pessoal, em: "Meus
Amigos” vera a lista de seus
contatos na rede e pode acompanhar
novas solicitagées de amizade.

Envie "Selos"para elogiar "Adicione aos amigos"
voluntarios que se destacam.



| Participando das Acées 52
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Para participar vocé so precisa estar logado, acessar

a acéo e depois clicar em “Participe”. ...
IS PARTICIPE Confirmar sua participagao na agao! No dia/local da
agao, clique em "Check-in" (vocé precisa estar

dentro de um raio de até 1km do endereco informado

Como participante da agao, vocé pode: . . . . .
P P ¢ : . pelo lider). Se a ag&o for virtual, clique em
‘ "Confirmar presenca”.
Checkin virtual .
- (ramceanoo] "
i BoSes ke S BEe  Nesis Ok @ Prrincipal & Participantes 2 Fotos & Vinculos f® chat £+ Gerenciar O Mais v

@  CONFIRME SUA PARTICIPAGAO

CONFIRMAR PRESENGA [

Na barra central, vocé pode ver detalhes da agéo.
. Como por exemplo: ver quem s&o os participantes,
P53 PARTICIPANTES . . . .
i ‘ﬁ[“@ publicar fotos e documentos, interagir no chat e mais!
e Vocé esta participando!
o o @ s Atencao: se por algum motivo vocé
© coogle @ Outiook Vamos fazer sessdes de mentorias com jovens empreendedores. néo puder maiS participar, baSta CIiCar
fodas as conversas serdo via Zoom e 2o final os jovens ganhardo um curso ) irT ” [
Fermr T r i e em ‘Participando” > Deixar de
iCi uai icao.
articipar” para cancelar sua inscri¢gao
Lideres ”




| Outros tipos de participagao >2<

Em algumas ac¢bes (conforme programa da empresa), ao clicar em “Participe”, o usuario podera escolher a forma de
participar na acao.

Para agbes do tipo Sacolinha ou Controle de vagas por Para campanhas de Arrecadacao, preencha a
ocasiao, selecione a opgao deseja e clique em “Salvar” quantidade que sera doada e clique em “Salvar”

Arrecadacao de itens

o
Apadrinhe um estudante _ .
TR S
° © Escouino
_— S— v o m
a DISPONIVEL PARA ESCOLHER
Marque abaixo suas escolhas.
L) EwErEe Em Doacao Financeira, clique ou informe o valor que
) . $ monsie deseja doar e preencha as informacdes de pagamento.
S i g Qual a forma de pagamento?
P PR  R$1.223
. arrecadados

Meta R$ 10.000
- Cartao de crédito
1 doagées 24 dias restantes

Boleto bancario
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| Publicando uma Acéo 5

1

Se o programa da sua empresa permitir, vocé pode publicar e liderar agdes. VVocé pode divulgar uma acédo que ainda vai
acontecer ou registrar uma agéo realizada. Para isso, € necessario que esteja logado no portal.

Nova acao
Clique em “Publicar A¢do” na home s
do portal (ou dentro do Tema de agéo) o
€ Uso dos dados: Aceitei as condices

Escolha um Tema de acdo Informacdes bisicas ema escolido

Informagdes essenciais e dados bésicos de Atendimento (alterar tema)

identificaggo.

*Qual é o titulo?
Titulo da Aao

Preencha os campos de cada etapa e
clique em “Publicar” ao final. (e S fovore

Exemplo: Doar roupas, mediar leitura etc.

*Quando?

Informe a data do evento, pois o participantes receber3o alertas de calendaio.
Inicial Final
dd/mm/aaaa [u] dd/mm/aaaa o

=5 pa s agao. Se anda o iver cereza, vooé pode pular esta

() Controle de vagas simples () Controle de vagas por ocasido

atvidades etc.

Atencao: Na etapa 2: “Participagao do =
voluntario”, caso o tema esteja configurado, vocé

podera indicar se a agéo é do tipo Apadrinhamento,
Controle de vagas por ocasido, Arrecadacio ou se RS P S
tem limite de participantes.

() Coleta deitens. () Apadrinhamento




Publicando uma Acéo: Etapas

Crie agoes de forma simples e organizada com nosso novo processo por etapas!

Agora, em apenas 3 passos, vocé pode cadastrar as informacdes essenciais da sua agao.

Etapa 1: Dados da Agao - insira todas as
informagdes importantes;

Etapa 2: Participagdo dos Voluntarios - escolha
entre controle de vagas (simples ou por ocasiao),
coleta de itens ou apadrinhamento (sacolinha);

Etapa 3: Publicar - finalize e
compartilhe sua agdo com a rede!

Nova Acao

Recreacdo e Leitura Infantil

o—©O

© Nota

Controle de vagas simples
Vocé define um tof
atingir o limite def
automaticamente ence

Coleta de itens

© participante pode indicar com quantos itens ele
contribuira.

Os recursos abaixo so opcionais. Ative-os apenas se forem relevantes para sua ag3o. Se ainda n3o tiver certeza, vocé pode pular esta
etapa e edité-Ia mais tarde na secio Gerencir.

© Controle de vagas por ocasido
e distribuir vagas em diferentes horarios.
s etc

Limite de escolhas:

© 1porpessoa Miiltiplas por pessoa

Aulas de mecénica

Apadrinhamento
0 participante escolher quem ele deseja beneficiar.

>2<
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Publicando uma Ac¢do: Rascunho %‘2’
A

/)

Sua agao, no seu tempo! Se preferir ndo concluir a publicagdo da agdo no momento, basta clicar em "Desejo
publicar outra hora". Com isso, ela sera salva como rascunho, e vocé podera finaliza-la e publica-la quando achar
melhor.

Nova acao
Recreacdo e Leitura Infantil

Publicar

Vamos publicar?

Agora falta pouco para publicar sua aggo.

Todos os dados foram salvos com sucesso, mas no momento vocé ¢ o Gnico que pode m

visualiza-los.

: = g d R Recreacio e Leitura Infa...
Se tudo estiver revisado e correto, e vocé deseja que sua pagina fique visivel para toda a

rede, clique no botao abaixo!

(2 01/01/2025 - 28/02/2025

¥ Virtual @} Minhas acées
& PuBLICAR :
at Participantes: 1 :
Revisar todo preenchimento Desejo publicar outra hora

Para encontra-la, acesse a aba "Minhas
Acgoes”.




Gerenciando uma Acao Voluntaria

Na barra central da agao, clique em “Gerenciar’ para editar as informagdes, gerenciar participantes e muito mais!

© Principal P-4

N,

)

.33
@

U]

Editar Ao

Gerenciar Fotos e Videos

Organizadores / Beneficiados

Gerenciar Participantes

Gerenciar Recurso de Participagao

Resultados Parciais

Duplicar Acio

@ oeletar Acio

» Participantes

3 Fotos

>

al

Vinculos

Editar minha Participagdo

Gerenciar Documentos

Acdes Vinculadas

Gerendiar Formuldrio de Inscrigio

Gerenciar Arrecadagao

Concluir Agéo

Remover da Home

§® Chat

Veja os documentos, agdes vinculadas,
selos e resultados da agao!

Q Gerenciar © Mais -

A depender das opgoes que estiverem habilitadas
no tema de agdo do Programa, clicando em
“Gerenciar”, vocé tera vera as possiveis edigbes
centralizadas em um s6 lugar:

Gerenciamento de fotos/videos, participantes,
formulario de inscri¢do, agdes vinculadas,
organizadores/beneficiados, além de resultados
parciais, concluséo e destaque da agdo na home!



| Formulario de Inscricao

Ve
e

Se quiser adicionar perguntas para os voluntarios preencherem
quando clicarem em Participe, va em “Gerenciar” >
“Gerenciar Formulario de Inscri¢ao”.

Clique em “Novo" para criar as perguntas que necessitar
e em “Gerenciar Form” pode mudar a ordenagéo e
acompanhar as respostas em uma planilha.

) Agbe / ] Ate to
Arrecadacdo de itens
Q-+ PARTICIPE
@ Principal &% Participantes @ Fotos & Vinculos £ Gerenciar © Mais v
@ Editar Acso (0]
B Gerenciar Documentos &
& Agses Vinculadas -3

)
iii

Gerenciar Formulario de Inscrigio J &

Ao final, vocé podera ver como as
perguntas criadas aparecerao para o0s
voluntarios no ato da participagao.

Arrecadagdo de itens

Gerenciar Formulario de € Uso dos dados: Aceitei as condigdes

Inscrigio
Crie campos e colete informagdes dos
participantes no momento da inscrigao,
TomL1

Habilitar ordenagéo

Qual atividade deseja desempenhar?

Selecione v

Voltar para Agdo

*Essa funcionalidade é visivel mediante a
ativagdo no tema, feita pelo admin.



Gerenciando Participantes

Material Escolar

Ao clicar em "Participantes”,

voceé vera todos os inscritos, .
podendo adicionar mais pessoas &% Participantes

se tiver permissao na plataforma

para tal. Clique em “Adicionar”

ou use o “Buscar”. 6

Gerenciar Participantes m ‘ Participantes (XLSX)

Pessoas inscritas nesta pagina e suas formas

de participagic

Todos 5 Confirmados 3 Pendentes 2

Séo Paulo, P, Brasil

| ; Unidade Central
Julia
? Sio Paulo, SP, Brasil
Unidade Belo Horizonte
, Lais F

Séo Paulo, SP. Brasil
Unidade Central

(armicipanno )
® Principal  §t pant @ Fotos @ ch o ™
s
Julia) Juli Lais Tait
9 S50 Paulo, 5B Bras © Sso Paulo, 5P Bra © S0 Paulo, S Bras

Clicando em “Gerenciar’, vocé podera:

"Confirmar a participacdo” de quem
participou de fato na agao.

® Particip

Lo @ “Conceder a gestdo” para algum usuario
compartilhar com vocé a lideranga da pagina.
o oo 8
Inscrito
e e “Remover da pagina” quem nao participou.
Conceder gestao
Remover participante

“Editar escolhas” dos participantes.

| Editar escolhas

Q. Ver detalhes

>2¢
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|} Checkin Presencial - Confirmar Presenca %%

/)

Ao criar a agao, o lider vai informar no mapa
onde ela acontecera. Quando chegarem no
local da agéo os participantes poderao
confirmar o comparecimento com o Check-in.
Sera preciso estar presente na localidade,
dentro de um raio de até 1km no enderego Q- <
informado pelo lider!

T Acdes / [ Atendimento

Checkin presencial

@ Principal & Participantes 3 Fotos & Vinculos f® Chat £* Gerenciar © Mais v

Ao chegar ao evento, o participante deve:
1. Logar no portal

2. Abrir a agéo e clicar em “Participe”

3. Clicar no botao "Confirmar Presenca".
4. O sistema confere, pelo GPS do navegador
ou do celular, se o usuario esta no raio de 1 km
do enderecgo da agao e confirma a participagao.

. @  CONFIRME SUA PARTICIPAGAO

Para verificar se vocé se encontra no enderego da agdo, precisamos saber sua
localizacdo. Ela ficara registrada junto & data da sua confirmacéo e estard disponivel
para o gestor do Programa.

....................... []

&% PARTICIPANTES

nkg6e

& 8 participantes

Dica: Ao final da acéo, o lider podera

confirmar manualmente a presencga de
participantes que nao tenham feito o Check-in. Quando 01/11/2021 - 26/12/2026

@ Google (@ Outlook




| Checkin Virtual - Confirmar presenca

E possivel autodeclarar a confirmacéo de
presenca também em agdes virtuais.

Em ag¢des sem endereco (virtuais ou
presenciais), os participantes visualizarao
um botdo "Confirmar Presenga” para
autodeclarar sua participagdo. Ambos os
botdes ficarao disponiveis na pagina entre
a data inicio e data fim da ag&o. Os
participantes serdo notificados por email.

Na Agéao, o botao para check-in aparece
nas seguintes condigdes:
Se o tipo da agao estiver setado como:

e virtual (ndo-presencial) ou
presencial sem local no mapa;

o Entre a data inicio e fim da agao;

o Visivel apenas para participantes
e lideres.

mento

Checkin virtual

O+

Quando

31/08/2023 - 10/01/2026

© Google

© Principal

® Outlook

& Participantes

@) Fotos

& Vinculos f® Chat ¥ Gerenciar © Mais

@ CONFIRME SUA PARTICIPAGAO

N

&% PARTICIPANTES

ATONEGH

© sosre

Vamos fazer sessdes de mentorias com jovens empreendedores.

Sua participagio foi registrada com sucesso!

| PaRTICIPANDO

<




| Concluindo a Acéo

Ve
e

o Concluir Agéo

Clique no botao “Concluir
Acgao”

Na etapa 1: Faca a Confirmacgao de participantes,
removendo da agao quem néo participou. Se a confirmacao
de presenca pelo lider no site estiver ativada, vocé devera

também confirmar a presenga de quem de fato compareceu.

Na etapa 2: Insira os Resultados alcangados
e preencha com os dados finais.

Por ultimo, va no botao “Salvar e Concluir”.

Nova Acdo
Campanha do Agasalho: Aquecendo corages e o planeta.
[ 0 o

Acao Concluida!

Muito obrigado!

@ VOLTAR PARA A AGAO

Concluir Aggo

Campanha do Agasalho: Aquecendo coracdes e o planeta.

Gerenciar Participantes
pes dgina e suas for

(..o J e

Concluir Agao

Campanha do Agasalho: Aquecendo coragdes e o planeta.

g

cos ¢ i Voot pode atualiza o5

Totalde parentes ¢ amigos qus

Totalde insttigbes beneficiadas Soma de horas dos oluntirios



| Pagina de Comité

SV

>2

A

Na pagina do Comité, sera
possivel ver informagoes gerais:
todos os participantes, acoes
vinculadas e seus resultados
registrados, selos de
reconhecimento, documentos e a
possibilidade de participagao (caso
exista esta opgéo).

O lider da pagina sera o
responsavel por ela, podendo
editar as informacdes e gerenciar
os participantes - passando ou
compartilhando a lideranga da
pagina com outras pessoas ou
adicionando/retirando integrantes.

el A7 Comités
@ Comité de Campinas

Q Campinas. SP. Brasil

Q-

@ Principal &+ Participantes o) Acdes [3) Fotos das Agdes f® chat ¥ Gerenciar © Mais v

©
44€8E

Lideres

© some

O Comité de Campinas € formadc por colaboradores diretos e indiretos que desejam fazer a

diferenca na cidade onde a empresa tem uma filial.

Participantes

@) AGOES E SUAS FOTOS

1l ResuLTADOS
TOTAL DE FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARAM
TOTAL DE PARENTES E AMIGOS QUE PARTICIPARAM

TOTAL DE HORAS DOADAS POR FUNCIONARIOS

Ler € diversio
@ 0770372022 - 30/05/2022
© 1000 Mt Pleasant Rd, Toronto, ...

Feira de Adogdo de Anim...

(2 26/11/2018 - 01/12/2022
@ savassi, Belo Horizonte, MG, Br...

ng ke @ AGUARDANDO RESULTADOS @ CONCLUIDA
20 e * . , .
Antes de alterar a lideranga da sua pagina de
20h < Omin Comité, consulte o seu gestor imediato. E possivel

que sejam necessarias configuragées em
instancias superiores para o novo Lider do Comité.

= Ver mais

[\

1




| Pagina de Comité

O Lider do Comité é representado pela
coroinha em sua foto. Também ha um
bloco indicando quem ¢é o lider da pagina.

Lideres

Participantes

O Principal

“
C4€6E

& Participantes




| Como gerenciar sua pagina de Comité ;‘%“g

Na barra central, vocé tera acesso a
edi¢des e formas de gerenciamento.

» Comités

Comité de Campinas

©Q campinas, SP, Brasil

Clicando em “Gerenciar’, vocé podera: O«

[ @ Prrincipal @ Participantes ) Acdes (& Fotos das AgBes & chat £} Gerenciar © Mais v ]

Lideres ” o SOBRE

© Gerencial’ “Documentos ” y “FOtOS e V”deos ” O Comité de Campinas é formado per colaboradores diretos e indiretos que desejam fazer a
e “Participantes 7 _ editando detalheS, Participantes eq“g diferenca na cidade onde a empresa tem uma filial.
removendo/adicionando participantes, definindo

escolhas e revogando/concedendo gestdo.

- "Editar Pdgina” - informagdes basicas, foto
destaque, localizagao etc.

@ Principal &% Participantes o) Agdes @ Fotos das Ages £} Gerenciar © Mais «

 Relacionar “Organizadores/Beneficiados”.

@ Editar Pagina &) Gerendiar Fotos e Videos
* Ver as “Agbes Vinculadas”, relacionando
seus vinculos e visitando as agoes. B Gerendar Documentos &% Gerendiar Particpantes
- “Arquivar” ou “Deletar” a pagina. & Orgarizadores / Beneficiades & Acses Vinculadas

*A depender da configuragéo do admin!

@ Anquivar Pagina m Deletar Pagina




| Como inserir/retirar participante do Comité

Para gerenciar os participantes, o Lider
de Comité deve:

1. Clicar em “Gerenciar” >
“Gerenciar Participantes”;

2. Nos 3 pontinhos, vera as possiveis
edigbes a serem feitas: conceder
gestao, remover participante, editar
escolhas ou ver detalhes.

Importante: antes de alterar a lideranga
da sua pagina de Comité, consulte o seu

gestor imediato. E possivel que sejam
necessarias configuragdes em instancias
superiores para o novo Lider do Comité.

z: Gerenciar Participantes

Gerenciar Participantes
Pessoas inscritas nesta pagina e suas formas
de participacdo.

&* Adicionar Participantes (XLSX)

Q. Buscar nos participantes abaixo

Fabiana
© Nitersi, RJ, Brasil
#, Unidade Grande Rio

Charles .
@ Rio de Janeiro, RJ, Brasil
# Galera de SP

Diego _
@ Sio Gongalo, R, Brasil

Fernando
@ Rio de Janeiro, RJ, Brasil

luri V2v
© Jundiai, B, Brasil

@S0 B

Vv
o

[\

1

Lider °

Inscrito o
“& Conceder gestdo
0 Remover participante
[# Editar escolhas

Q) Ver detalhes

Inscrito o



| Aprovando agao do seu Comité

Para aprovar as ag¢des do seu Comité, se
permitido pelo gestor do Portal, sera preciso:

1. Clicar em seu perfil,

2. Clicar em “Paginas Pendentes”.

Importante: o Lider de Comité sé visualiza
pendéncias das agdes vinculadas a pagina
que ele lidera. Exemplo: se vocé é Lider

da pagina do Comité Rio de Janeiro, a
acgao precisa estar vinculada ao Comité
Rio de Janeiro para que vocé consiga

¢ @ R 4 @ B ® 9

Logout

Chat 1

Meu Perfil

Meus Amigos

Pedidos de Amizade 0

Minhas Agdes

Editar Perfil

Admin

Painel de dados

—

(4]

Paginas Pendentes 8 ]




| Aprovando agao do seu Comité

QYL
e

O Lider do Comité vera em “Pdginas
Pendentes” uma notificagdo, em seguida pode
visualiza-la.

Se a acdo nao estiver adequada, o Lider podera
abrir um parecer e solicitar melhorias.

Caso a agao criada esteja completamente fora do
escopo das regras do portal, o Lider deve
informar ao admin para que ele realize a
exclusao. Neste caso, quem criou a agao nao
sera notificado da excluséo.

Nossa recomendacéo € que o admin sempre
utilize a opgao de "Necessita Corregdao” para
solicitar ajustes, antes de excluir a agéo
definitivamente.

Caso a agao esteja adequada, o Lider do Comité
pode realizar a aprovagao da acao.

&3 Paginas Pendentes

Q. Buscar..

Novos 7 Pareceres enviados 1

teste doacao
Criado em: 03/06/2024

Unidos pelo Rio Grande do Sul
Criado em: 11/05/2024

Revisar

Apadrinhamento (escolha (nica) - [COPY]
Criado em: 27/07/2022

Unidade Estados Unidos
Criado em: 12/05/2022

‘ t M Piscoa solidadia
NG & Criado em: 20/03/2022

Mochila solidaria
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Ativando Apadrinhamento (sacolinha) >2<

P
Clique na opcdo Apadrinhamento na etapa Participacao .
dos Voluntarios na criagido qa acdo. Selecione o limite de i
escolhas por voluntario para Unico ou llimitado.
Logo em seguida, vocé podera cadastrar itens, TR
assim o participante escolhera quem ele deseja
beneficiar.
Clicando em “Novo”, podera escolher
entre Cadastrar um item ou Importar
(XLSX). ot ...
¢
Ao escolher a opgéo “Cadastrar item”,
ainsergdo sera feita de forma individual. Caso a opgao selecionada seja Importar XLS, a insergao sera feita em
massa através de uma planilha .xIsx que deve ser preenchida da seguinte

forma:

Coluna A: Nome (ficara visivel nas escolhas)

Coluna B: Descri¢do (sera apresentado ao clicar em “+”)

Coluna C: Nome do arquivo da foto (exatamente igual ao que esta no zip de
fotos, caso optem por inserir fotos)

Preencha o Titulo, Descrigdo e Imagem do
apadrinhado e ao final, clique em “Salvar”.

Apds inclusdo da planilha, insira o arquivo ZIP com as fotos (em formato
JPG, JPEG ou PNG) dos itens/pessoas a serem apadrinhadas.



| Ativando Atividade/Arrecadacgéao

Clique na opcao Controle de vagas por ocasidao, em seguida,
selecione o limite de escolhas por voluntario para 1 por pessoa 1
ou Muiltiplas por pessoa.

Para cadastrar itens de Atividades, na etapa seguinte, clique em
“Novo”. Preencha o Titulo, Limites de Escolhas/Vagas, Descri¢ao,

Imagem e ao final, clique em “Salvar”.

O mesmo processo sera necessario para Arrecadagao,

por fora da ferramenta, Descrigao, Imagem e ao final, clique em
“Salvar”.

ARRECADAGOES

Arroz (quilos)

S

- é Dica: Preencha o campo “Limites de
Liplsde cor SRS S Escolhas/Vagas” com o numero

Liis Gafte 2 — disponivel de oportunidades em cada
Vochias atividade.

Tided

€IK§1C

© Controle de vagas por ocasido
Vocé pode distribuir vagas em diferentes horarios,
atividades etc.

Limite de escolhas:
© 1porpessoa () Miiltiplas por pessoa

1
Aulas de mecanica v i
Capacitagao profissionalizante de 10h.

I

preencha o Titulo, Meta de arrecadacgéo (opcional), Arrecadados -+~

n Arrecadagdo de itens

Coleta de itens.
O pa de indicar com
itens

Vv
o

[\

1

Voltar para Ao



| Habilitar maximo de participantes

Ao criar uma acgao, o lider pode definir o maximo
de participantes na sua agao. Para isso, clique
na opgao “Controle de vagas simples” no
bloco Participagao dos Voluntarios na criagao da
acao.

Sempre inclua um ndmero de vagas a mais, pois
a contagem também considera o lider na
contagem total.

Ve
e

© Controle de vagas simples

Vocé define um total de vagas para sua agdo e ao
atingir o limite definido, as inscrigdes serdo
automaticamente encerradas.

Maximo de participantes
(incluindo lideres):

Exemplo:

) Controle de vagas por ocasido

Vocé pode distribuir vagas em diferentes horarios,
atividades etc




Especial Acao Nota 10!

>2<

Toda agéo de sucesso tem seus segredos, mas nds fazemos questdo de abrir a nossa Caixa Preta com vocés.

Entao, pega essas dicas para uma agao nota 10!

o Invista em uma foto destaque que retrate bem do que
se trata a sua acgao; fotos atraem muitos voluntarios
(ver tamanhos ao final da apresentagao);

o Use um titulo pequeno e que deixe claro sobre o que
€ sua acgao;

o Use o campo "Descri¢ao" sem moderagao e detalhe
toda acdo: como vai ser, quem pode participar, quem
serao os beneficiados, mas sem perder a
objetividade. Vocé também pode inserir videos, links
ou fazer listagens para organizar as ideias. Mas
atencéo: textos muito longos tendem a ndo ser lidos.

o Mantenha seus dados no Portal atualizados. E
através do seu email que vocé sera notificado sobre
duvidas ou comentarios sobre a agao.

Responda todos os inscritos. Cada ac¢ao gera
automaticamente um chat: fique atento, pois os
voluntérios podem enviar perguntas por la.

Suba fotos no campo "Fotos" da sua agdo. E muito
inspirador ver como a agao se desenvolveu.

Insira os resultados ao término da sua agdo. O
Programa de Voluntariado precisa destes informes
para evoluir e continuar com o propdsito de alcancar
cada vez mais pessoas.

Duvidas? Nao tenha vergonhal! E normal ter duvidas,
faz parte do processo de aprendizagem. Caso a
duvida seja sobre o desenvolvimento da acgéo,
procure seu gestor imediato. Caso a duvida seja
sobre a ferramenta do Portal de Voluntariado, acesse
nossa Central de Ajuda.



https://v2v.movidesk.com/kb
https://v2v.movidesk.com/kb

| Avatares e

Medidas

O CROP da ferramenta permite que qualquer foto seja cadastrada em qualquer avatar.
Porém, em algumas ocasides € bom saber as medidas (no caso de cadastrar um logotipo, por exemplo).
Estes tamanhos sugeridos contemplam telas de retina (que precisam de maior resolugéo).

Usuario
600x600 (px)

Grupos
600x600 (px)

Acao

Proporcéo de 3:2;
Tamanho sugerido:
1200x800 (pX) oo

Fabiana

O Nitersi, RJ, Brasil

®e 8 re 4O

o

& Unidades

Unidade Central
Q Sao Paulo, SP. Brasil
0=
@ Principal &% Participantes ) Acdes (@ Fotos das Agdes

Arrecadacgéo de itens
s

A ferramenta consegue cortar fotos de todos os tamanhos.
Caso nao fique bom, siga as orientagdes abaixo.

©

Escolher imagem

JPG, JPEG ou PNG - até 50MB

Dica: Escolha um editor de imagens (Photoshop, Paint
Brush, etc). Abra um documento de 300 x 300px e cole

o logotipo. Salve como JPG ou PNG e cadastre.




Obrigado!

JVL
S

Alguma duvida?

Veja no Menu Institucional:

* Perguntas Frequentes

* Ou entre em contato através do Fale Conosco



